CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

COMED ALEGRE/ES

RESOLUGAO N° 06/2023

Normatiza critérios para a realizagdo do Horario de
Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC), Horas de
Trabalho Pedagoégico Livre (HTPL) e Horas de
Trabalho Pedagdgico Individual (HTPI) dos
Profissionais da Educagao da Rede Municipal de
Ensino, do Municipio de Alegre, Espirito Santo.

O Conselho Municipal de Educagéo do Municipio de Alegre, Espirito Santo — COMED, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando a decisdo do Plenario em
reunido ordinaria realizada em 14 de margo de 2023;

Considerando o OFICIO N° 042/2023/SEED/PMA;

Considerando que a Equipe Gestora de cadaUnidade Escolar € responsavel pela
articulacado e acompanhamento do trabalho realizado na escola em conformidade com as
diretrizes da Secretaria Executiva de Educagéao - SEED,;

Considerando que faz-se necessario a criagdo de espacos de discussbes coletivas e
formacéo para fortalecer o projeto politico-pedagégico da escola, com o intuito de reunir
professores, supervisores para a discussdo, analise e proposicdo de solugbes que
possam atender as necessidades educacionais coletivas apresentadas periodicamente;

Considerando que o objetivo principal ¢ de promover a troca de experiéncias
profissionais, possibilitando assim a reflexao sobre a pratica docente para que seja viavel
e se torne concreto o aprefeicoamento individual e coletivo dos educandos;

Considerando organizar o funcionamento das Horas de Trabalho Pedagdgico — HTP
Coletivo, Individual e Livre dos docentes (estatutarios e contratados) da Rede Municipal
de Ensino de Alegre;

Considerando que os Horarios de Trabalho Pedagoégicos Coletivos (HTPCs), sé&o
oportunidades privilegiadas de aperfeicoamento profissional dos docentes, na medida em
que viabilizam discussdes acerca da proposta pedagogica da escola e sobre os desafios
didaticos enfrentados pela comunidade escolar;

Considerando que os Horarios de Trabalho Pedagoégicos Individuais (HTPIs) possibilitam
o desenvolvimento de organizagéo da rotina pedagégica e o atendimento aos pais e
alunos;

Considerando que os Horarios de Trabalho Pedagégicos em local de Livre escolha
(HTPLs) oportunizam a preparacao de aulas e corre¢ao de provas, k )
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Resolve:

Art. 1° - As Horas de Trabalho Pedagogico (HTP) a serem cumpridas durante o ano letivo
pelos profissionais do magistério estatutarios e contratados obedecerao a presente
Resolucéo, a qual esta fundamentada nas normas previstas na Lei Municipal n® 2.369/98,
na Lei Municipal n® 3.049/2009, no Parecer CNE/CEB 09/2012 e demais normas oficiais
baixados pela Secretaria Executiva de Educagao - SEED e pelo Conselho Municipal de
Educacao — COMED.

Art. 2° - As HTPs constituem a jornada de trabalho docente e sdo divididas em:
I.  Hora de Trabalho Pedagdgico Coletivo — HTPC — 50%
II.  Hora de Trabalho Pedagogico Individual —= HTPI — 20%
. Hora de Trabalho Pedagogico Livre — HTPL — 30%

Art. 3° - As HTPs serao cumpridas:

HTPC: Em polos/local ou na Unidade Escolar em horario e dias estipulados
quinzenalmente, sendo 2 (dois) HTPCs por més, fazendo uso do banco de horas
composto dos 40 min (quarenta minutos) diarios. O banco de horas sera composto de 40
min (quarenta minutos) diarios, onde professor, supervisor e coordenador de projetos
serdo liberados de cumprir no horario de trabalho, para realizar o cumprimento no horario
e dias definidos de forma consensual pela Unidade Escolar;

HTPI: no local de trabalho, sendo 1 (um) PL de adequacéo;,

HTPL: no local de trabalho, sendo 2 (dois) PL de adequacao;

As adequacdes cumprirdo HTPC E HTPL de acordo com o horario na instituicdo de
ensino.

Art. 4° - A HTPC configura-se fundamentalmente como:

- Espaco de formagao continuada do professor, propulsor de momentos privilegiados de
estudos, discussao, reflexdo do curriculo e melhoria da pratica docente;,

- Trabalho coletivo de carater estritamente pedagogico, destinado a discussao,
acompanhamento e avaliagdo do Projeto Politico Pedagégico e do desempenho escolar
do aluno.

Art 5° - A HTPC compreende o tempo atribuido ao professor para:

- Preparacéo e avaliagao do trabalho pedagogico em parceria com a equipe gestora das
escolas e equipe técnica da Secretaria Executiva de Educagdo - SEED, estudo,
planejamento de acordo com o Projeto Politico Pedagogico e as normas da Secretaria

Executiva de Educacéao - SEED e/ou;
- Formagao continuada proporcionada pela Secretaria Executiva de Educacéo - SEED.

Art 6° - No planejamento, organizagdo, funcionamento e condugao das HTPCs é
importante:

- Considerar as demandas dos professores frente as metas e prioridades das escolas;

- Elaborar previamente pauta da reuniao a partir das contribuicées dos participantes; 0‘ , ( |

- Planejar formas de avaliagdo das reunides pelo coletivo dos participantes; W
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- Prever formas de registro de discussdes, avancgos, dificuldades detectadas,
acbes/intervencdes propostas e decisdes tomadas;

- Organizar as agbes de formagéo continuada com contetddos voltados as metas das
escolas e a melhoria do desempenho dos alunos com o apoio da Equipe Técnica da
Secretaria Execuiva de Educacéo - SEED e Surpevisao Escolar.

Art. 7° - A HTPC devera ser planejada e organizada pelo professor coordenador em
parceria com a Equipe Gestora das etapas das escolas envolvidas, orientados pela
Equipe Técnica da Secretaria Executiva de Educacédo - SEED, com vistas a integrar o
conjunto de professores do respectivo segmento, objeto da coordenagéo.

§1° Na auséncia do professor coordenador, a responsabilidade pela organizagédo da
HTPC ficara a cargo dos Gestores das Escolas envolvidas.

§2° O professor com duas matriculas e que possui duas classes na mesma Unidade
Escolar com HTPC no mesmo horario, devera cumprir o HTPC de uma das matriculas
conjuntamente com o grupo.
. O HTPC da outra matricula devera ser cumprido subsequente ao estabelecido
no cronograma da Unidade Escolar.

Il. A Equipe Gestora, ficara responsavel em validar a frequéncia do HTPC e fazer
cumprir a realizagdo desses horarios.

Ill.  Em caso de falta sem dispensa legal, o professor devera cumprir o HTPC durante
o periodo de 15 (quinze) dias, 40 min (quarenta minutos) diarios no local de
trabalho, com o devido monitoramento do Gestor Escolar.

IV. O professor com a carga horaria diferenciada a 25 h (vinte e cinco horas), sera
feito calculo percentual a ser cumprida.

Art. 8° - Os HTPCs presenciais realizar-se-d8o em horario diferenciado do trabalho com
alunos, sendo que ocorrerd, no horario e dias definidos de forma consensual na Unidade
Escolar e informando o cronograma através de oficio a Secretaria Executiva de Educacgao
- SEED e ao Conselho Municiapal de Educagédo - COMED, respeitando-se as regras
descritas na presente Resolucéo.

Art. 9° - S3o dispensas legais do HTPC: Licenga para Tratamento de Saude (LTS),
licenca maternidade, falta abonada, atestados e fruicdo de TRE.

Art. 10 - As Horas de Trabalho Pedagogico (HTP) constituem o periodo destinado as
atividades como planejamento (elaboragao de planos de aulas, organizacdo de materiais
e recursos), registros, organizacao de portfolios, devolutivas diversas pertinentes a
natureza do trabalho, reunides entre professores, reunides para atendimento aos pais e
demais agdes formativas que faréo parte do acompanhamento a ser realizado pela equipe
gestora, bem como as formacdes que poderdo ocorrer através da Secretaria Executiva
de Educagéo - SEED.

Art. 11 - Outras formas de organizagado de HTPs e de agdes formativas poderdo ser 0{40-4&
realizadas por projetos desde que dados ciéncia ac Conselho Municipal de Educagw
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COMED e autorizados pela Secretaria Executiva de Educacéo - SEED.

Art. 12 - A Hora de Trabalho Pedagdgico Individual (HTPI) sera um tempo destinado ao
docente para:
I.  Orientagdo com o supervisor (individual ou em grupos);

Il.  Atendimentos aos pais e/ou responsaveis;

IIl.  Integracdo com outro docente para troca de experiéncias, orientagao e
elaboracédo do Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) dos alunos publico-
alvo da Educacao Especial;

I\V. Elaboracéo dos Pareceres descritivos e relatérios pedagogicos;

V. Outras atividades definidas no Projeto Politico Pedagoégico.

Art. 13 - A HTPI sera organizada da seguinte forma:

§1° - A Hora de Trabalho Pedagégico Individual dos docentes dever&o ser organizadas
pelo supervisor dentro do horario da jornada regular do aluno, em 1 (um) Pl de adequacgao
do professor da base.

§2° - A HTP de que trata o caput deste artigo sera individual, podendo ser realizada em
pequenos grupos de docentes quando a organizagao do horério escolar e escola assim
permitir.

§3° - As Horas de Trabalho Pedagégico Individual (HTPI) devem ser realizadas de acordo
com a carga horaria / cargo de cada professor.

§4° - Preferencialmente, sera reservada 01 (uma) HTPI por quinzena para orientagédo com
o supervisor (individual ou em grupo).

Art. 14 - A Hora de Trabalho Pedagoégico Livre (HTPL) devera ser utilizada pelo docente
para:
|.  Pesquisa e selegdo de material pedagogico;
II.  Preparacao de aulas;
1. Avaliacdo de trabalhos e do desenvolvimento dos alunos;
IV.  Atividades de interesse da Unidade Educacional e da SEED,
V. Qutras atividades afins.

Art. 15 - Caso o professor, o supervisor ou o coordenador de projetos tenha impedimento
de participar no dia e horario estipulados para o HTPC, devera protocolar solicitagdo para

a Secretaria Executiva de Educacgéo - SEED, anexando documento comprobatoério que
justifique sua auséncia.

Art. 16 - O professor com Carga Horaria Especial (CHE), fara a opgéo para a participagao
do HTPC mediante a necessidade de acordo com a autorizagéo prévia do Supervisor ou

Diretor Escolar. u{/ :

Art. 17 - Os casos omissos serdo analisados pelo Conselho Municipal de Educagw
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COMED juntamente com a Secretaria Executiva de Educagdo - SEED e encaminhado
resposta.

Art. 18 - Esta resoluc@o entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando assim as
disposicdes em contrario, em especial as Resolugbes N° 014/2022 e N° 019/2022.

Alegre (ES), 12 de abril de 2023.

(\
Elisang antos Bitencourt

Presidente do Conselho Municipal
de Educacao — COMED/Alegre

Homologoem AR /oW /20233

(ko’ A O, ChA—+
Vanderson Valadares de Campos

Secretario Executivo de Educacao

AVENIDA OLIVIO CORREA PEDROSA, 380 - CENTRO — ALEGRE (ES) — CEP: 29.500-000
E-MAIL: conselho_edu@alegre.es.gov.br




