INSTRUCAO NORMATIVA SPA N2 004/2015

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA
DESAPROPRIACAO DE BENS IMOVEIS.

Versdo: 01

Aprovacao em: 28/12/2015

Ato de aprovacao: Decreto n® 9.762/2015

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracao — SEMAD

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade garantir a legalidade nos
processos de desapropriacao de bens iméveis e atender legalmente os dispositivos
contidos na Lei Federal n® 4.320/1964, na Lei Federal n® 8.666/1993 e no Cddigo
Civil Brasileiro.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange as seguintes Unidades Executoras:

| - Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Unidade Central de Controle Interno;

Il - Secretaria Municipal de Administracdo - Coordenacao de Patrimonio;
IV - Secretaria Municipal de Financas.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Bens Imodveis: 0 solo e tudo quanto se lhe incorporar ou artificialmente, nos
termos do Cédigo Civil;

Il - Utilidade Publica: apresentam-se quando a transferéncia de bens de terceiros
Para a Administragédo e conveniente, embora ndo seja imprescindivel;

Il - Necessidade publica: surge quando a Administragdo Publica encontra-se em
circunstancias de emergéncia, e para serem cessadas satisfatoriamente, deve-se
exigir a transferéncia urgente de bens de terceiros para o seu dominio e uso
imediato;

IV- Interesse social: quando as circunstancias impéem a distribuicdo ou o
condicionamento da propriedade para seu melhor aproveitamento, utilizacdo ou
produtividade em beneficio da coletividade, ou de categorias sociais merecedoras de
amparo especifica do Poder Publico;

V - Desapropriacéo ou Expropriacao: é a transferéncia compulséria da propriedade



particular (ou publica de entidade de grau inferior para superior) para o Poder
Publico ou seus delegados, por utilidade ou necessidade publica ou, ainda, por
interesse social, mediante previa e justa indenizagdo em dinheiro.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal a Constituicdo Federal,
a Lei Complementar n° 101/2000 e a Lei Federal n°4.320/64.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sdo responsabilidades do Orgdo Solicitante pela desapropriagéo:

| - Executar levantamento de iméveis;
Il - Confeccionar termo de referencia;
lIl - Fundamentar a necessidade de utilidade publica ou interesse social.

Art. 6° Sao responsabilidades do Gabinete do Chefe do Poder Executivo:

| - Analisar termo de referéncia e fundamentagdo da necessidade, utilidade ou
interesse social e autorizar o prosseguimento do processo;

Il - Requisitar avaliagdo do imével;

[Il - Nomear comissao especial de avaliagao de imével, dando publicidade ao Ato;

IV - Encaminhar a Secretaria Municipal de Financas para verificar a existéncia de
dotacdo orcamentaria especifica a reserva. Caso nao haja Dotacdo Orgcamentaria, a
Secretaria Municipal de Finangcas devera encaminhar o processo a Procuradoria
Geral do Municipio para providenciar projeto de lei de abertura de Crédito Adicional
Suplementar.

Art. 7° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
| - Analisar e acompanhar o processo e dirimir eventuais duvidas.
Art. 82 Sao responsabilidades da Procuradoria Geral do Municipio:

| - Confeccionar decreto de desapropria¢ao, dando publicidade ao Ato;

Il - Elaborar projeto de lei de abertura de Credito Adicional Especial, caso
necessario;

[Il - Encaminhar decreto de desapropriagdo ou alvara judicial ao cartério de registro
publico;

IV - Emitir parecer juridico;

V - Solicitar a lavratura da escritura publica do imével;

VI - Interpor acao judicial de desapropriacao;

VII - Encaminhar a escritura publica a Secretaria Municipal de Financas para
pagamento.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS



Art. 9° As desapropriacdes, no ambito da Prefeitura Municipal de Alegre, serao
realizadas através dos seguintes procedimentos, entre outros que se fizerem
necessarios:

| - Havendo relevante interesse publico para aquisicdo de imével para suprir
necessidade ou utilidade publica ou interesse social, a Unidade Setorial interessada
devera, elaborar termo de referencia, fundamentar o pedido e encaminhar ao Chefe
do Poder Executivo para apreciacao.

Il - De posse da solicitacao encaminhada pela unidade setorial, o0 Gabinete do Chefe
do Poder Executivo analisara a solicitagcdo observando os requisitos legais.

Il - Ausente o interesse publico, requisita o arquivamento da solicitagdo e comunica
a unidade Solicitante.

IV - Presente o interesse publico, aprova a solicitagdo e nomeia a comissdo de
avaliacao do imével.

V - Avaliado o imével pela comissao, o Gabinete do Chefe do Poder Executivo deve
encaminhar a avaliacdo a Procuradoria Geral do Municipio para que seja
confeccionado e publicado o Decreto de desapropriagéo.

VI - Depois de publicado o Decreto de desapropriacdo, o Gabinete do Poder
Executivo deve convocar reunido com o proprietario do imével visando consenso
reciproco.

VII - Nao havendo acordo, requisita-se a Procuradoria Geral do Municipio para
executar a medida judicial.

VIII - Havendo ajuste de vontade entre as partes ou decisao judicial, a Procuradoria
Geral do Municipio deve providenciar a escrituracao e registro publico.

IX - Havendo a aquisi¢ado, registrado o imével no Cartério de Registro Publico, a
Procuradoria Geral do Municipio deve encaminhar os autos a Secretaria Municipal
de Financas para que seja providenciado o pagamento.

X - A Secretaria Municipal de Administragdo — Coordenacao de Patriménio, depois
de realizado o registro de imével no Cartoério de Registro Publico, deve executar os
procedimentos referentes a controle e inventario de bens imdveis.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 10 Toda desapropriacao devera ter saldo orcamentario e financeiro disponivel.
Art. 11 O procedimento desapropriatério consiste em 02 (duas) fases:
| - Administracéo;

Il - Judicial - caso ndao solucionado via administrativo.



Art. 12 A Coordenagdo de Patrimbénio deverd manter arquivada toda a
documentacao pertinente ao Patriménio, tais como portarias, decretos, e processos
relativos a atos de incorporagdo, desincorporagdo, doacdo, permuta, alienacéo e
desapropriacao dos bens méveis e imdveis.

Art. 13 Os casos omissos nesta Instrucao Normativa serdo resolvidos conjuntamente

pela Secretaria de Administracdo, Unidade Central de Controle interno e
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Alegre, (ES), 28 de dezembro de 2015.
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