INSTRUCAO NORMATIVA SCE N° 001/2015

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA
TRANSPORTE ESCOLAR RURAL, ESTABELECE
ROTINAS ABRANGENDO TODAS AS UNIDADES
EDUCACIONAIS DO MUNICIPIO DE ALEGRE-ES.

Versao: 01

Ato de aprovacéao: Decreto Municipal n° 9.742/2015

Data da aprovacao: 01/12/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacao — SEME

1 - DA FINALIDADE

A Presente Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos para Transporte
Escolar Rural, estabelecendo rotinas abrangendo todas as Unidades Educacionais
do Municipio de Alegre-ES.

2 - DA ABRANGENCIA

Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Educag¢ao, comunidade
escolar que utilizam ou que venham utilizar Transporte Escolar Rural.

3 - DOS CONCEITOS

Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

a) O instituido na Constituicdo Federal de que é dever do Estado e da
Sociedade garantir o acesso a educacao a todos os brasileiros.

b) Com relacao ao item a), considera-se que o transporte escolar rural € um
direito dos alunos matriculados na Educacao Basica da rede publica que
moram em area rural. O transporte escolar é realizado por veiculos
préprios e 0s que prestam servico para esse fim, atendendo o
estabelecido pela Lei n® 8666/93.

4 - DA BASE LEGAL

Esta Instrucdo Normativa encontra respaldada na Constituicdo Federal (art. 208,
inciso VII), Codigo de Transito Brasileiro; Lei 10.880/2004; Lei de Diretrizes e Bases
da Educacgéo; Instrucdo de Servico n°74/2014 — DETRAN/ES, Resolu¢cdo n°
277/2008-CONTRAN, Portaria n? 009-R — 16 marco de 2015-SEDU e demais
legislagdes pertinentes ao tema.

5 — DAS RESPONSABILIDADES
5.1 E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacéo:

| - Promover a publicidade e implementacao dessa Instrucdo Normativa mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicacao;



Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacao de controle interno, para definir as rotinas de trabalho
e 0s respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéao,
atualizag&o ou expanséo.

Sao responsabilidades das Unidades escolares:

| - Comunicar por escrito a SEME sobre qualquer irregularidade ocorrida referente
ao transporte escolar;

Il - Comunicar por escrito a SEME, qualquer alteracdo de endereco do aluno, que
possa influenciar no roteiro do veiculo.

6 — DOS PROCEDIMENTOS
6.1 DO CADASTRAMENTO

| - O aluno residente na area rural devera localizar a unidade escolar mais préxima
de sua residéncia e realizar a matricula.

Il - A Direcdo da Escola verifica a existéncia de transporte escolar rural e seu
itinerario, observando a compatibilidade com a escola, a qual o aluno sera
submetido.

a) Caso haja transporte escolar rural com itinerario compativel com a escola, o
aluno deve ter a sua inclusdo no sistema de transporte escolar rural da
Secretaria Municipal de Educacéao.

b) Caso ndo haja transporte escolar rural com itinerario compativel com a escola
do aluno, a direcdo da unidade escolar deve solicitar & Secretaria de
Educacao a inclusdo do aluno no transporte escolar rural.

[Il - Se ndo houver transporte escolar rural com itinerario compativel com a escola do
aluno, & Secretaria municipal de Educacao através da pessoa responsavel pelo
Transporte Escolar, devera ver a possibilidade de inclusdo do aluno no itinerario pré-
existente e a disponibilidade de vagas no veiculo.

a) existindo a possiblidade de inclusdo do aluno no itinerario, esta sera feita
imediatamente.

b) Caso nao exista a possibilidade de inclusdo do aluno no itinerario, a SEME
designara o responsavel pelo transporte Escolar Rural para verificacao “in

loco” com membro da direcdo da unidade escolar e o condutor do veiculo, a

fim de realizar a aferigcao.
IV - No caso da nao existéncia de vaga no veiculo, a SEME designara o responsavel
pelo Transporte para verificagdo da capacidade de passageiros do veiculo ora
utilizado, analisando a troca ou inclusao de outro veiculo.

6.2 DO TRANSPORTE ESCOLAR RURAL



Com base no levantamento realizado pelo responsavel do Transporte Escolar Rural
e do diretor responséavel pela escola, sera elaborado um relatério e encaminhado ao
Secretario Municipal de Educacado para analise, parecer e posterior aprovacao.
Aprovado o relatério, o contrato ser4d no aditivo nos moldes legais. A SEME
comunicara ao responsavel pela Cooperativa, da inclusdo do novo itinerario para
qgue se torne providéncia na inclusdo do novo aluno.

6.3 DO CONTROLE DE TRAFEGO DO TRANSPORTE ESCOLAR RURAL

| - O Condutor do veiculo devera apresentar, diariamente ao responsavel pelo
transporte da unidade escolar para que seja atestada sua frequéncia.

a) Mensalmente, os relatérios sdo encaminhados a SEME para analise e
posterior folha de pagamento e encaminhado ao setor financeiro para
empenho e posterior liquidacao;

b) Na hipétese de ineficiéncia no servico prestado, a direcdo da unidade escolar
devera comunicar a SEME através de documento informando o ocorrido.

Il - A SEME devera analisar as informagdes verificando a compatibilidade dos
servicos prestados aos termos do contrato.

a) Se as alegacdes nao tiverem fundamento, e o servico estiver de acordo com
0 contrato, arquiva o documento, fazendo juntada ao contrato.

b) Caso as alegacdes tiverem fundamento, a empresa devera ser notificada para
regularizacao do servigo.

c) Uma vez que o servico for regularizado, arquiva a notificacdo, realizando
juntada ao Termo Contratual.

d) Se o servico nao for regularizado, a empresa devera ser penalizada de
conformidade com as clausulas contratuais pelo Secretario Municipal de
Educacéao e o fiscal do contrato.

6.4 DO TRANSPORTE ESCOLAR ESPECIAL URBANO

| - O transporte escolar especial urbano é realizado com veiculos proprios da
Secretaria municipal de Educacgéo, com o intuito de atender atividades culturais e de
campo das unidades Educativas do Campo e Urbanas. A Secretaria Municipal de
Educacéao devera deixar os veiculos proprios a disposicao de toda a rede de ensino.

Il - A direcdo de cada unidade escolar enviard a solicitacdo do veiculo para a
Secretaria Municipal de Educacao informando data, hora, local do evento e nimero
de alunos beneficiados, acompanhada do projeto e da justificativa.

O expediente ao art. 17 serd encaminhado e analisado pelo Assessor Pedagdgico
da Unidade.

lIl - Caso as atividades de campo sejam condizentes com o Projeto Pedagdgico de
sala de aula, o Assessor Pedagdgico solicitara a SEME um veiculo, e esta observara
a demanda de solicitagdes.



a) Caso o0 veiculo esteja disponivel, a escola serd comunicada da
disponibilizagdo do veiculo para uso.

b) Caso o veiculo esteja indisponivel, a escola serd comunicada da
indisponibilizag&o do veiculo para uso.

IV - Unidade escolar devera alterar a data do evento e enviar novamente a
solicitacdo ao Secretario Municipal de Educagéo.

V - A SEME devera arquivar os seguintes documentos:

a) Solicitacao das Unidades Escolares; e
b) Referendo do Assessor Pedagdgico;

7 — DAS CONSIDERACOES FINAIS

Esta instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao aos
requisitos do Manual de elaboracdo das normas (Instrucdo Normativa SCI N°
001/2014), bem como de manter o constante do ANEXO | deste documento.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Alegre, (ES), 01 de dezembro de 2015.

PAULO LEMOS BARBOSA
Prefeito Municipal

NOEMIA KARLA DE FREITAS AVILA
Secretaria Municipal de Educacao

ROBERTO CARNEIRO TRISTAO DA COSTA SOARES
Coordenador Geral dos Sistemas de Controle Interno



ANEXO |

REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

Capitulo

Revisao

Data

Descricao Sumaria

Motivo




ANEXO I

Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragéo

ANEXO Il

 Escola

Secretaria Municipal de Educagéo

‘ Inicio '

y

Realizagdo da
Matricula do
aluno.

Andlise

de
compatibilidade em
horério escolar & igual
da residéncia do aluno
com o transporte

[sm ]

Orienta o aluno para
inclusdo no Sistema
de Transporte
Coletivo através do
SMT.

coletivo.
Envia documentagdo
prépria  informando o
itinerério do aluno para a
5 verificagdo de possibilidade
Comparativo de inclus3o no iti o j&
existente e a
I Nao disponibilidade de vagas

no veiculo.

Possibilidade de
inclusdo no itinerrio e
disponibilidade de
vagas

Inclui o aluno
no itineréario

Fim

Designa o responsavel pelo
Transporte Escolar Rural
para verificagdo "in loco”
com a diretora da escola e
0 condutor do veiculo a fim
de realizar a aferigdo.

}

Verifica a capacidade de
passageiros do veiculo ora
realizado, analisando a
troca do veiculo ou a
inclusdo de um novo

veiculo.

Envia relatério com as
informagdes obtidas ao
Secretario  Municipal de

Educagso.
v

Determina a0  pessoal
competente a elaboragio
de um termo aditivo de
contrato.

&
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ANEXO Il

Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragdo

ANEXO il

Transporte Especial

Secretario Municipal de Educacéo

4

Envio de documento
proprio  contendo  a
programacéo das
atividades externas, no
qual faz a solicitagdo do
veiculo a fim de realiza-
las.
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com
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da (s) data (s) de

do (s)
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Fim
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