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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE

Estado do Espirito Santo
Unidade Centra! do Controle Interno — UCCI

DECRETO N° 9.892/2016

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCI-04,
versio 02, DO SISTEMA DE CONTROLE IN-
TERNO DO MUNICIPIO DE ALEGREJES,
QUE DISPOE SOBRE A FORMA DE APRE-
SENTACAO E CONSOLIDACAO DAS CON-
TAS DO MUNICIPIO, ALEM DE ADOTAR
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALEGRE, Esta-
do do Espirito Santo. no uso de suas atribuigoes legais e,

CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos ar-
tigos 31 e 74 da Constituicao Federal, no paragrafo dnico do artigo 54 ¢ no
artigo 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos artigos 29, 70, 76 e 77 da
Constituicio Estadual ¢ na IN n 028/2013, do TCEES;

CONSIDERANDO o estabelecido no inciso X,
do artigo 84 da Lei Orgénica ¢ no inciso XXIII, do art. 5* da Lei Municipal
n° 3.289, de 20 de novembro de 2013, que dispoe sobre o Sistema de Con-
trole Interno do Murnicipio de Alegre. e objetivando a sua operacionalizacio
no ambito do Poder Executivo, Poder Legislativo, Administracoes diretas e
indiretas;

CONSIDERANDO a edicao da Instrucao Norma-
tiva n® 33, de 16 de dezembro de 2014, que veio a alterar a IN TC n° 28, de
26 de novembro de 2013, que dispoe sobre a composicao e a forma de en-
vio das tomadas e prestacoes de contas anuais dos Chefes dos Poderes e
demais ordenadores de despesas. paca fins de apreciacao e julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,

DECRETA:
Art. 1" - Fica aprovada ¢ fazendo parte integrante deste Decreto
a Instrucao Normativa SCI-004 2014, versdo 02, que dispOe sobre 0s proce-
dimentos para a apresentacao dus contas do Prefeito, da Mesa Diretora da

Camara Municipal ¢ dos demais administradores, responsdveis pela aplica-
¢ao de recursos publicos no ambito do Municipio de Alegre.
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Art. 2° - A aplicacio da Instrucao Normativa, referida no artigo
anterior, ¢ da atribuicio do Coordenador Geral do Controle Interno quanto a
observéncia do que lhe ¢ atribuido por lei e instrugdes do Poder Executivo e,
dos Representantes dos Orgios Setoriais do SCI da Prefeitura e dos demais
orgaos na condicio de Unidades Executoras e integrantes da estrutura orga-
nizacional da Administracao, dircta ¢ indireta que estio sujeitas as auditori-
as internas, além das entidades ¢ pessoas beneficiadas com recursos publi-
cos do Municipio de Alegre.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio,
revogando as disposicoes em contrario.

Alegre-ES, 27 de abril de 2016.

C}\ D W e

PAULO LEMOS BARBOSA
Prefeito Municipal de Alegre
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Atualiza e substitui 0s ANEXOS da IN SCI
n’ 04/2014, Versao 01, que dispoe sobre a
formacio e remessa do processo de
Prestacao de Contas das Pessoas e dos Entes
Publicos obrigados a apresenta¢io aos
Orgios de Controle e sobre os prazos.

Versao: 02.

Ato de aprovagio: Decreto Municipal N°. 9.892/2016.

Aprovagio em: 27/04/2016.

Unidade Responsavel: Unidade Central do Controle Interno - UCCL.

I. DA FINALIDADE:

Esta IN tem por finalidade adequar os anexos da Instrugao Normativa SCI
n° 02/2014, v. 01, aos anexos da IN n° 33, de 16 de dezembro de 2014, do
TCEES.

1. DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Ficam alteracos e os ANEXOS I, II, III, IV, V e VI, da IN referida no
item I, os quais passam & vigorar na forma desta instrucao, a saber:

[ANEXON°L V.02 Contas do Prefeito. ]

sas da Administracao, Direta e

ANEXO N°11, V.02 Indireta do Poder Executivo Mu-
S nicipal exceto o IPASMA.
ANEXO N 111, V.02 Contas da Mesa Diretora da Ca-

mara Municipal. _
Contas dos Ordenadores de despe-
ANEXO N°1V, V.02 sas do [PASMA

ANEXO N°V, V.02 Contas dos Titulares da FAFIA e
do SAAE ]
Contas dos Liquidantes ¢ Inter-
ANEXO N° VI, V.02 ventores das pessoas juridicas de |
direito privado (Casa de Caridade

Contas dos Ordenadores de despe- |

Sao José).
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2. Os responsiveis pelas unidades gestoras desconcentradas por lei es-
pecifica -~ FUNDO DA EDUCACAO/FUNDO DA SAU-
DE/FUNDO DA ACAO SOCIAL/FAFIA/IPASMA/SAAE — deve-
rao prestar contas individualmente na forma prevista no Capitulo
I1, item V - dos Procedimentos, estabelecidos na IN SCI n® 04, Ver-
sao 01.

3. O paragrafo 37, Capitulo 11. do item V referido no paragrafo anteri-
or, passa a ler a seguinte redagao:

“3. Os documentos e as demonstragoes referentes as prestagdes de
contas deverao ser enviados em arquivos assinados com certificacao
digital, tipo e-CPF, reconhecida pela Infraestrutura de Chaves Puabli-
cas Brasileira - ICP —Brasil (dfteragdo introduzida pelo art. 4° da IN n°
332014 do TCEES), €, 08 documentos que as integram deverao conter a
assinatura digital do gestor responsavel pelo seu encaminhamento,
sendo que as pecas e demonstragoes contabeis deverdo conter, além
desta, a assinatura digital do contabilista como responsavel técnico
por sua elaboracio (dpud. do pardgrafo dinico do art. 12 da IN n° TC 028/2013
do TCEES;.

4. A alinea “e”, do paragraio <67, do Capitulo II, passa a ter a seguinte
redacao:

“e) Ter tamanho maximo de aproximadamente 300 KB por pagina:”
(Alteracdo imtroduzida pelo art. 37 da IN n° 33/2014 do TCEES).
Esta Instrucao Nornmativa entra em vigor na data de sua aprovagao.
Alegre, 27 de abril de 2016.

Lobet b\l 8 e A £~
Roberto Carneiro da Rosa e Tristao da Costa Soares
Coordenador Geral do Controle Interno
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ANEXO | - v.02
CONTAS DO PREFEITO (*)

Item Nome DA Descrigao Formato
Mensagem de encaminhamento contendo sumario da documentacdo acostada,
declarando que apresenta perante o Tribunal de Contas, em midia eletronica, as

o1 MENSAG pegas e documentos de su= prestacao de contas, PDF
responsabilizando-se pelo Inteiro teor dessas informagdes.
Relatério de gestio abordzndo aspectos de natureza orgamentaria, financeira, fiscal,
loperacional e patrimenial, crganizado de forma que permita uma visao sistémica dg
desempenho & da conformidade da gestdo do municipio durante o exercicio
financeiro a que se refers a prestagdo de contas, em relagdo as diretrizes
orgamentarias estabelecidzs para aquele exercicio e a legislagao em vigor.
O relatorio ge gestao devera desiacar, dentre outros aspectos:

s (O atencimento acs limites constitucionais para realizagéo de despesas em
aches & servigos nublicos de salde, na manutengao e no desenvolvimento
4o ensino, remun=racao dos profissionais do magistério, pertinéncia dos
recursos aplicados em salde e educagéo, transferéncias para o Poder
Legisiativo, dentre outros limites impostos pela Constituicao Federal,

s (O atendimento aos limites estabelecidos pela LRF para despesas com
pessoal, endividarento, operagdes de crédito, inclusive por antecipagao de
receitas orgamentarias, concessao de garantias e contragarantias,
obrigacoes contrzidas no udltimo ano de mandato, dentre outros limites
impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

s+ As medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal, se
excedente ao respectivo limite, quando for o caso;

s O cumprimento das metas estabelecidas na LDO;

s O r=flaxo da renuncia de receitas no desenvolvimente econémico e social
do municipio, considerando, inclusive, o reflexo nas contas publicas
municipais,

s A adocio de medicas de compensagao para renuncia de receitas;

s O cumprimento dos programas previstos na LOA e sua consonancia com a

02 RELGES DO e zom o PPA. descrevendo de forma analitica as atividades dos PDF

6rgicos @ entidades do Poder Executivo, a execucao dos programas
incluidos na LOA com indicacdo das metas fisicas e financeiras previstas e
executadas;

s A inscricdo, a bzixa e os pagamentos de precatorios, evidenciando a
palitice adotada pelo governo do municipio para o pagamento da divida, na
forma das disposicoes contidas no artigo 100 da CRFB/88,

+« O montante dos gastos com publicidade dos 6rgéos e entidades da
Administragdo Publica, inclusive as empresas e sociedades de economia
mista municipais; |

s As estretégias operacionais adotadas pela Procuradoria Geral do Municipio
no que se refere & recuperacdo dos créditos tributarios municipais;

« O atendimento das recomendacdes elou determinacdes contidas nos

Pareceras Prévios emitidos pelo TCEES,

s+ O dasempenho cda arrecadag@o das receitas municipais, destacando as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizagéo das receitas e combate &
sonegacio, bermn como as demais agbes voltadas para o incremento das
receitas de competéncia do Municipio,

» A politica de recuperacio dos créditos inscritos em da divida ativa, bem
como, 03 provisionamentos para perdas registrados em contas de ajustes
da divida ativa.

s A paricpagéo acionaria do Municipio, em 31 de dezembro, nas empresas
oublicas e sociedades de economia mista, com indicag@o dos resultados
obtidos no exercic o sob analise.
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03

BALORC

Balango Orcamentario (Anexo 12 Lei 4.320/1964) consolidado, acompanhado de
notas explicativas e outros quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo
101 da Le| Federal n® 4.3201/64)

PDF

04

BALFIN

Balango Financeiro (Anexo 13 Lzi 4.320/1964) consolidado, acompanhado de notas
explicativas = outros quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da
Lei Federal n° 4 320/64)

PDF

05

BALPAT

Balancga Patrimonial (Anexo 14 Lei 4 320/1964) consolidado, acompanhado de notas
lexplicativas & outros quadros elucidativos gue se fizerem necessarios, (Artigo 101 da
Lei Federal n® 4.320/64)

06

DEMVAP

PDF

Demonstrzczc das Variagizs Patrimoniais (Anexo 15 Lei 4.320/1964) consolidada,
acompanhada de notas exolicativas e outros quadros elucidativos que se fizerem
necessarios. (Artigo 101 dz Lei Federal n° 4.320/64)

PDF

07

DEMDIF

Demonstrativo da Divide Fundada (Anexo 16 Lei 4.320/1964) consolidado,
acompanhado de notas explicativas e outros quadros elucidativos que se fizerem
necessarics. (Artigo 101 dz L2l Federal n® 4.320/64)

PDF

08

DEMDFL

Demonstrativa da Divide Flutuante (Anexo 17 Lei 4.320/1964) consolidado,
acompanhado de notas explicativas e outros quadros elucidativos que se fizerem
necessérios (Artigo 101 dz Lei Federal n® 4.320/64)

09

DEMFCA

PDF

Demonstragio cos Fluxos de Caixa — DFC consolidada (Parte V do Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP). (Artigo 101 da Lei Federal n“
4.320/64 c/c Resolucdo CFC n° 1.128/2008 - NBC T 16 c/c Portaria STN n°
437/2012)

PDF

10

DEMPLI

Demonstragio das Mutacées do Patriménio Liquido — DMPL consolidada (Parte V
Hdo Marual de Centabilidade Aplicado ao Setor Plblico — MCASP). (Artigo 101 da Lei
Federal n° ¢.320/54 c/c Resolucao CFC n® 1,128/2008 - NBC T 16 c/c Portaria STN
n°® 437/2012)

PDF

11

BALVER

Balancate ds verificagio corsolidado, com saldes acumulados no exercicio.
detalhado ate o nivel de conta contabil de langamento, abrangendo todas as contas
contabeis com rmovimentac3o no exercicio nos sistemas orgamentario, financeiro,
patrimonial & da controle informando o saldo anterior, o total a débito, o total a
crédito € o saldo final. mpresso e assinado pelo gestor e pelo contabilista
responsavel

PDF

BALEXO

Balancates e execucdo orgamentaria da receita e da despesa, consolidado e
acumulado ate o més de dezembro, demonstrando a previsdo orgamentaria, a
movimentacio das créditos adicionais, os valores empenhados, liquidados e pagos,
e a fonte de recursos, evidenciados por:

e relatdrio detalhado por orgdolelemento de despesa,

« relatéric detalhado por fungao de despesa;

e relatéric detalhado por funglo/subfungao de despesa;

s relatéria detalhade por elemento de despesa;

PDF

BALEXE

Balancates dz execugdo orcamentaria da receita e da despesa, consolidando as
unidades crgamentérias do Poder Executivo, acumulado ate o més de dezembro,
ldemonstranda a previsdo orgamentaria, a movimentagéo dos creditos adicionais, 0s
valores empenhados, liquidados e pagos, e a fonte de recursos, evidenciados por:

s+ relatéric detalhado por orgdo/elemento de despesa;

s+ relatdrio detalhado por fungéo de despesa;

s reletdrio detalhaco nor funcdolsubfuncdo de despesa;

s relatério detalhads por elemento de despesa;

PDF

14

DEMSAU

Calculo do percentual de ~scursos proprios aplicados em saude conforme a Lei
Complementar 141/2012, gerado pelo Sistema de Informagao sobre Orgamento
Plblico em Saude — SIOPS, & partir do portal Datasus, referente 6° bimestre do
exercicio (paragrafo unico. do art 9°, da Res. TC n° 248/2012).

RELRAP

PDF

Relacao de restos a pagar existentes no encerramento do exercicio, vinculados as
despesas com Saude e Ensino. subdivididos em processados e nao processados,

com indicacdo da fonte de recursos.

PDF
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Relacdo de restos a pagar cancelados no exercicio, vinculados as despesas com
16 RAPCAN |[Saude e Ensino subdivididos em processados e ndo processados, com indicagao FDF
da fonte de recursos.

Extratos bancarios das contas vinculadas as despesas com Saude e Ensing,

17 EXTBAN relatives ac més de encerramento do exercicio, com respectivas conciliagdes| PDF
bancarias
Demonstrativo de despesas liguidadas em agdes e servigos publicos de saude, na nEE
18 LIQSAU . L . e
forma do Anexo 24 desta instrucio normativa. XLS/ODF
Demonstrativo de despesas liquidadas no ensino, na forma do Anexo 25 desta PDF
19 LIQEDU e e
nstrugdo normetiva. g N S IBEE
20 PCFUND Parecer do Conselho de F scalizacho sobre a prestagae de contas dos recursos do POF

FUNDEB. (artigo 27 da Le: Federal n® 11.494/2006)

Parecer do Conselho de Fiscalizacdo sobre a prestacdo de contas dos recursos
21 PCFSAU laplicados em Agdes e Servigos Publicos de Salde (arts. 34 a 37 da Lei POF

o0 RELPRE Relagdo consolidada dos precatorios judiciais pagos, baixados e inscritos no
lexercicio. acompanhado da relacio de inscrigdes por ordem cronolégica.

PDF

Demorstrative consolidade dos créditos adicionais contendo informagdes sobre os
53 DEMCAD [réditos abertos no exercicio: lei autorizativa, instrumentos de abertura, natureza, Vi

valor e fonte de recursos utilizada, dentre outras informagdes, na forma do Anexo 14| x| s/opF
desta instrucao normativa

Relatério Resurnido da Execucdo Orgamentaria — Demonstrativo da Receit (POF gerado a

04 DEMRCL ‘Corrente L_iq;.hda' (ANEXC 3 do Manual de Demonstrativos !:l_scals editado pela| partir do
STN), relativo ao sexto bimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a|  sistema

restacéo de contas LRFWeb)

Relatério Resumido da Execucio Orcamentaria = Demonstrativo das Receitas €
o5 RRERDP Despesas Pravicencidrias ANEXO 4 do Manual de Demonstrativos Fiscais editado

- : POF
pela STN) relativo ao sexio bimestre ou segundo semestre do exercicio a que se
refere a prestagdo de contas
Relatério Resumido da Execucio Orgamentaria — Demonstrativo do Resultado

26 RRERNO Nominal (ANEXO 5 do Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo -
lao sexto bimeastrz ou segundo semestre do exercicio a que se refere a prestacao de
contas.
Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria — Demonstrative do Resultado
Primario (ANEXO 6 do Manual de Demonstrativos Fiscais editade pela STN), relativo

27 RRERPR o ! N o 3 PDF
ao sexio bimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a prestagao de|
contas.
Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria — Demonstrativo dos Restos a

o8 RRERAP Pagar por Poder e Orgdo (ANEXO 7 do Manual de Demonstrativos Fiscais editado -

pela STN) relativo ao sexto bimestre ou segundo semestre do exercicio a que se
refere a prestag2o de contas

Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentaria — Demonstrativo das Receitas €| ppr geradoa

29 RREMDE Despesas com I'ﬂanutgn-;;éo e Desenvolvimento do Ensino - MDE (AN_EXO 8 do  partirdo
Manual de Damonstrativos Fiscals editado pela STN), relativo ao sexto bimestre do|  sistema

xercicio referancia da prestacéo de contas. LARWEE

Relatoric Resurrido da Exzcugio Orgamentaria — Demonstrativo das Receitas de
30 RREOCR Operacbes de Crédito & Despesas de Capital (ANEXO 9 do Manual de

e ; ; el PDF
Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo ao sexto bimestre do exercicio a
gue se refere a prestagéo de contas.
Relatorio Resumido da Execucao Orgamentaria — Demonstrativo da Projegao

a1 RRERPP Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia (ANEXO 10 do Manual de POF

Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo ao sexto bimestre do exercicio a
que se refere a prestagéo de contas.

e 0 1 N
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Relatorio Resumdo da Exscucéo Orgamentaria — Demonstrativo da Receita de
a9 ARERAA Alienacgo de Ativos e Aplicagao dos Recursos (ANEXO 11 do Manual de it
Demonstrativos Fiscais ediiado pela STN), relativo ao sexto bimestre do exercicio a|
que se refere a prestagao ce contas.
Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria — Demonstrativo das Receitas €|ppr gerado a
a3 RRESAU Despesas com Agdes e Servigos Publicos de Saude (ANEXO 12 do Manual de| partir do
Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo ao sexto bimestre do exercicio a|  sistema
que se refere a prestagéo de contas. LATWEnl
Relatorio Resumido da Execucido Orgamentaria — Demonstrativo das Parcerias
34 RREPPP |Publico-privadas (ANEXO '3 doc Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela PDF
STN), relatvo ao sexto bimestre do exercicio a gue se refere a prestagéo de contas.
Relatorio ce Gastdo Fiscal — Demonstrativo da Despesa com Pessoal (ANEXO 1 do|ppe gerado a
35 RGEDPE Manual da Dermonstralivos Fiscais editado pela STN), relativo ao terceiro| partir do
lquadrimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a prestagao dg| sistema
contas. LRRFWEE)
Relatorio de Gestao Fisca! - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (ANEXO|opr G
36 RGFDCL 2 do Manual de Demonsirativos Fiscais editagjc pela STN), relativo ao terceiro| partr do
quadrimestre ou segundo semesire do exercicio a que se refere a prestagio de| sistema
lcontas. LHPYE)
Relatério de Gestdo Fiscal — Demanstrativo das Garantias e Contragarantias de|ppr geradoa
37 RGFGCV t/alores {_ANI':XO 3 do Mariual de Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo|  partir do
o terceiro guadrimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a| sistema
prestacao de cartas LARWED)
Relatorio de Gestao Fiscal — Demonstrativo das Operagdes de Crédito (ANEXO 4 do| ppF gerado a
a8 RGFOCR Manual de Demonstrativcs Fiscais editado pela STN), relativo 2o terceiro|  partir do
quadrimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a prestacdo de sistema
contas LRFWeb)
Relatrio de Gestdo Fiscal - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa (ANEXO 5 (popigﬁr;g"a
do Maruzl de Demonsirativos Fiscais editado pela STN), relativo ao terceiro| sistema
39 RGFDCX Quadrimestre ou segundo semestre do exercicio a que (PDF gerado a
e refere a prestacao de contas partir do
sistema
. LAFWeh)
Relatério de Gestdo Fisca — Demonstrativo dos Restos a Pagar (ANEXO 6 do
Manual de Demonstratvos Fiscais editado pela STN), relativo ao terceirg
lquadrimestre ou segundo semestre do exercicio a que se refere a prestagao de) (PDF geradoa
40 RGFRAP |contas. acompanhado de relacdo dos restos a pagar inscritos em 31/12 cujas ‘;asf:gn?:
obrigactes tenham sido assumidas no primeiro quadrimestre do exercicio, quando & LRFWeb)
prestacéio de contas se referir ao Gltimo exercicio do mandato do titular do Poder ou
Orgéo. |
Copia da lel de desconcertracao administrativa, no caso dos municipios onde a
41 LEIDES [gestao dos recursos publicos no Poder Executivo Municipal tenha sido objeto de PDF
loutorga 2os Secretarios e cemais gestores.
42 RELSCI Relatorio de avaliagdo do cumprimento do plano de agdo para implantagéo do -
Sistema de Controle Interno (Art. 3°, § 3°, da Resolugdo TC n°® 227/2011)
Relatorio e parecer conciusivo emitide pelo érgao central do sistema de controle
nterno, assinado por seu responsavel, contendo os elementos previstos no Anexo
43 RELOC! |11 desta Instrugao Normativa (Art. 76, § 3° da LC n°® 621/2012 c/c artigo 122, § 5° PDF
do RITCEES aprovado pela Resolugao TC n® 261/2013 e c/c artigo 4° da Resolugao
[TC n® 227/2011)
Pronunciamenio axpresso do chefe do poder atestando ter tomado conhecimento
das conclusoes contidas no parecer conclusivo emitido pelo 6rgao central do
44 PROEXE istema de controle interro, a que se refere o paragrafo Unico, do artigo 4°, da PR
Fiesolu-;éo TC n® 227/2011

(%) In IN n° TC 028/2013, alterada pela IN 1n”33/2014, do TCEES, apud ANEXO-02.
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ANEXO Il —v.02

CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS DAS ADMINISTRACOES
DIRETAS E INDIRETAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL EXCETO O
IPASMA (*)

ltemn Nome - __ Descrigso | _Formato
Mensagem de encaminhamento contendo sumario da '
documentacdo acostada declarande que apresenta, perante o
01 MENSAG | Tribunal de Contas, em midia eletrdnica, as pegas e PDF
documentos de sua prestagdo de contas, responsabilizando-
se pelo inteiro teor dessas informagdes.

Rol de responsaveis contendo: (Artigo 137, |, do RITCEES,
aprovaso pela Rezolucéo TC n® 261/2013)

s Nome

« Endereco residencial e eletrénico

» Cargo cu fungao

= Inscricio no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB
(CPF)

02 ROLRES

= Periodo de gestao For
« Ato de nomeacdo e exoneragao
Obs.. Consideram-se responsaveis, para fins dessa prestacédo de
contas os ordenzdores de despesas, contabilistas, responsaveis pelo
controle interno, responsaveis pelo controle de patriménio, dentre
outras  servidores gue participam direta ou indiretamente no
iomascimento de informagdes contidas nesta prestagao de contas,
Relatorio de gestzo abordando aspectos de natureza
orcamentaria. financeira, fiscal, operacional e patrimonial,
orgenizado de forma gue permita uma viséo de conformidade
03 RELGES e desempenho dos atos de gestdo praticados pelos PDF

crdenadores de despesa, evidenciando os resultados dos
programas desenvolvicos no ambito de cada orgao {Artlgc-
{37, 1!, do R\ TCEES, aprovado pela Resolugao TC n°
261/2013)

Relawrio e parecer conclusivo emitido pelo controle interno,
assinado por seu responsdvel, contendo os elementos
04 RELUCI | indicados no ANEXO 12 desta Instrucdo Normativa. (Artigo POF
135, § 4° c/c arligo 137, IV do RITCEES, aprovado pela
Resolugao TC n° ' 261/2013)

Pronunciamento expresso do chefe do ¢rgdo atestando ter
05 PROEXE | tomado conhecimento das conclusdes contidas no parecer FDF
conclusivo emitidc pelo controle interno.

Demonstrativos gue expressem as situacdes dos projetos e
06 DEMREN instituicdes beneficiadas por renuncia de receitas, bem como

P
do impacto sociceconomico de suas atividades. (Artigo 136 do ur
RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n® 261/2013)
Balanco Orcamentério  (Anexo 12 Lei  4.320/1964),
07 BALORC acompanhado ce notas explicativas e outros quadros POF

elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei
| Federal n® 4.320/64)
Belango Financero (Anexo 13 Lei 4.320/1964), acompanhado
08 BALFIN de notas explicaiivas € outros guadros elucidativos que se PDF
fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei Federal n® 4.320/64)

Balanr, Patrimor 2l (Anexo 14 Lei 4.320/1964), acompanhado

09 BALPAT | de notas explirw-.vas e outros quadros elucidativos que se PDF
fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei Federal n® 4.320/64)
10 DEMVAP Dem:ratracéo dzs Vanagbes Patrimoniais (Anexo 15 Lei PDF
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4.320/1964) consolidada, acompanhada de notas explicativas
e outros quadros elucidativos que se fizerem necessarios.
(Artigo 101 da Le| n° 4.320/64)
Demonstrativo da Divida Fundada (Anexo 16 Lei 4.320/1964),
11 DEMDIE acompa_nhado de notas expiicatiua_s e outros quadros
elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei
| Federal n° 4.320/54)
Demonstrativo dz Divida Flutuante (Anexo 17 Lei 4.320/1964),
12 DEMDFL acompa_nhado de Inotas explicati\._ras € outros quad‘ros
elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei n°
4.320/64) .
Dermonstracao dos Fluxos de Caixa = DFC (Parte V do Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP). (Artigo
18 | DEMFCA | 15" (s Lei Federal n® 4.320/64 clc Resolugdo CFC n°
1.128,2008 - NBC T 16 c/c Portaria STN n® 437/2012)
Balancete de verificacdo, com saldos acumulados no
exzroicio, detalhado z2té o nivel de conta contabil de
lancarmentn, abrzngendo todas as contas contabeis com
movmentacBo 1o exercicio nos sistemas orgamentario,

4 BALVER financeiro, crsatrn-.-..:mim e de controle, informando o saldo
antarior o total = débito, o total a crédito e o saldo final,
imoresse e assinado pelo gestor e pelo contabilista
responsavel. |
Bzlancetes da cxecucdo orcamentaria da receita e da
despesa, scumulado até o més de dezembro, demonstrando a
previsdo  orgamentaria, a movimentagdo dos créditos
zdicionais, os valores empenhados, liquidados e pagos, € &
fonte de recursos, evidenciados por:

« relatoric detalhado por 6rgéo/elemento de despesa,

« relatério detalhado por fungao de despesa;

« relatorio detalhado por fungao/subfuncao de despesa,

« relatoric detalhado por elemento de despesa;

POF

PDF

PDF

PDF

15 BALEXO PDF

inventzrio anuzl dos bens méveis, contendo no minimo as
seguintes informacoes:

» Numero de patriménio

« Descriczo do bem

« Dataoe aguisicao/incorporagao

« Localizacdo

= Quanti c]

»  Valor hiztorico e valor atualizado

Obe.1: as colunas (e quantidades, valor histérico e valor atualizado PDF
16 INVMOV | qauam ser totalizaczs.

Obe.: durante © pericdo de mensuragdo, reconhecimento e
mpierentacdo doz procedimentos contabeis patrimoniais, cujos
prazos foram estabelecidos pelas Resolugdes TC 221/2010 e
242/2012, poders ser informado para o valor atualizado dos bens o
mesmo valor historicao.

Obe. 2. os critérivs utilizades para definicdo de valor historico, valor
atualizado e de mensuragao do inventario, devem ser objeto de notas
explicativas.

Obs.4: aplicam-se a presente norma, os conceitos adotados pela
Secretania do Tescuro Nacional - Manual de Contabilidade Aplicada
an Setor Plblico vigente.

o RESMOV | Resumo do inventério de bens moveis, na forma do Anexo 15 o

: i €
desta instrugdo normativa. XLS/ODF

e
XLS/ODF

Demonstrativo znalitico das entradas e saidas de bens PDE

18 DEMBMV e s ; : ]
moveis, na forma do Anexo 16 desta instrugao normativa. XLS/ODF

Inventério anual cos bens imoveis, subdividido em bens de
uso esnecial, bens dominiais, bens de uso comum do pove, PDF

19 INVIMO | | ; Py AR : _ : e

bens imévels e 2ndamento e demais bens imoveis, contendo XLS/ODF

i intes informagbes:
Hntes informacoes.
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« Relacéc dos iméveis utilizados pelo Orgéo ou
Entidade pertencentes ao Estado/Municipio

s Caracterzacao do imoével (nimero de registro,
conforme certiddo de matricula ou certiddo de énus
reais oblida no cartério de registro de imoveis;
localizaczo;, area, estado de conservagao,
benfeitorias existentes; demais caracteristicas)

= Data c¢e aguisicac/construgio ou incorporagao

s Valor hisiorico e valor atualizado

Obe.1: as colunas valor historico e valor atualizado devem ser
totalizacdas.

Obe.2: durante o periodo de implementagdo dos procedimentos
conténais patrimoniais, cujos prazos foram estabelecidos pelas
Resolugbes TC 227/2010 & 242/2012, podera ser informado para o
valor atualizado dos bens o mesme valor historico,

Obs.3: as critéries utilizados para definicdo de valor historico, valor
atualizado e de mensuragao do inventario, devem ser objeto de notas
explicativas.

Obs.4: aplicam-s= & presente norma, os conceitos adotados pela
Secretaria da Tesouro Nacional em seu Manual de Contabilidade
Aplicada ac Setor Publico vigente.

50 RESIMO Resumo do inver tario de bens imoveis, na forma do Anexo 17 PEF
= desta instrugdo normativa. XLS/ODE

5§ DEMBIM | Demonstretivo aralitico das entradas e saidas de bens PEF
mévae na forma do Anexo 18 desta instrugcdo normativa. ¥LS/ODF

| Inventirio anua dos bens em almoxarifado, contendo no
minimo as seguin'2s informagoes.

« Descricgo dos bens
00 INVALM ° Quant:da::}le_ PEF
s Valor uniario XLS/ODF
e Valor total

Obs. & coluna valor lotal deve ser totalizada,

23 RESAMC Resumo do inventario do almoxarifado - malgrial de consumo, PEF
na forma do Anexo 13 desta instrugéo normativa. XLS/0DF
Demonstrativo  analitico das entradas e saldas do PDF
24 DEMAMC | almoxarifado — rmaterial de consumo, na forma do Anexo 20 &
desta instrugdo normativa. XESlonr
55 RESAMP | Resumo do inventario do almoxarifado — material permanente, p[:':
na forma do Anexc 21 desta instrugdo normativa. XLS/ODF
Demorstrativo  analitico das entradas e saidas do PDF
26 DEMAMP | almoxarifado — raterial permanente, na forma do Anexo 22 e
desta instrucdoe normativa. XLS/ODF

Inventério anuel cos bens intangiveis, contendo no minimo as
saguintes informacoes
« Relagao dos bens
e« Caracterzacédo (especificacdo resumida;, niumero de
registro de marca ou patente, caso exista,
comprovado mediante certiddo de registro)
s Data ¢z aquisicao/producgdo/incorporagao
o  Valor historico e valor atualizado -
27 INVINT . i . o
Obs.1: as colunas valor historico e wvalor atualizado devem ser *LS/00F
totalizadas.
Obe.2: durante o pericdo de implementagdo dos procedimentos
contébeis patrimoniais, cujos prazos foram estabelecidos pelas
Resolughes TC 227/2010 e 242/2012, podera ser informado para o
valor atualizado dos bens o mesmo valor historico.
DObs.3: os critérics utilizados para definigdo de valor historico, valor
atualizado e de mensuragao do inventario, devem ser objeto de notas
axplicativas.
| Obs.4; aplicam-s¢ = presente norma, os conceitos adotados pela |

. S
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Sacretara do Tesouro Nacional em seu Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor '_ iblico vigente.

og COMINY Atc de designacéo da comiss@o responsavel pela elaboragéo

PDF
dos inventarios.
Demonstrativo ¢a divida ativa tributaria e nao ftributaria,
devidamente assinado pelo gestor e por profissional
rasponsavel, destacando-se:
e saldo inicial;
s inscriches no  exercicio, segregando valor do
principal, atualizagbes e juros;
»  baixas por pagamento;
s baixas por cancelamentos, acompanhadas de
documeniagdo que comprove sua legalidade e
29 DEMDAT motivacio; PDF

e saldo final.

Quadre auxiliar demonstrando a divida ativa em cobranca
ucicizl e extrajudicial, especificando:

Data c¢= inicio da cobranga

= Nome do requerido

= Valorda divida

«  Situacao do processo (em tramitacdo / encerrado)

Demanstrativo de ‘restos a pagar” evidenciando:

» 0ssaldos de restos a pagar de exercicios anteriores e
0s resios a pagar inscritos no exercicio sob analise,
discriminados em; processados e ndo processados,
por exercicio, por credor, por fonte de recursos, por
funcao & subfungao;

30 DEMRAP = 05 resios a pagar cancelados no exercicio sob POF
analise. discriminados em: processados e nao-
processados, por exercicio, por credor, por fonte de
recursos por funclo e subfunglo; bem como copia
dos respectivos atos  que  autorizaram O
cancelamento.

Extratcs bancarios relativos ao més de encerramento do

31 EXTBAN o = PDF
exercicio.

- ~/pisp | Termo de verificacao de disponibilidades, na forma do Anexo FEF
23 ds asta instrucan normatwa XLS/ODF

Resumo anual d:. folha de pagamento do exercicio financeiro,
dos servidores vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia
Secial (RPPS'! cortendo as verbas remuneratorias e
33 FOLRPP | indenizatorias e as obrigagdes patronais, especificadas por PDF
naturera, bem como os descontos com indicacao das
carrespondentes contas de classificag@o contabil no passivo
do 0rgao.

Resuma anual de folha de pagamento do exercicio financeiro,
dos servidores vinculados ao Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS} contendo as verbas remuneratorias e
34 FOLRGP | indenizatérias e a2s cbrigagbes patronais, especificadas por PDF
natureza, bem como os descontos com indicagdo das
correspondentes contas de classificagdo contabil no passivo

do drgéo.

Demonstrativo  evidenciando, mensalmente, o valor da

despesa liquidada e efetivamente recolhida de contribuicées D
93 BENWEA socials patronals, discriminando por instituicdo previdenciaria

(RPPS & RGPS).

Demonstrativo evidenciando, mensalmente, o valor retido de
36 DEMCSE contribuicdes  sociais  dos  servidores e efetivamente —

recolnidos,
discrimnando ELI _nstituigdo previdenciaria (RPPS e RGPS)
B4 S
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Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS (art. 69 da LC

d GERSIT | Estadual n® 282/2004) HE
Instrumento nermativo fixador dos subsidios do Prefeito e do

38 FIXSUB | Vice Prefeito para o exercicio a que se refere a prestagéo de PDF
contas. B
Ficnas financeiras evicenciando os pagamentos de subsidios

39 FICPAG | ac Prefeito e ao Vice-Prefeito no exercicio a que se refere a POF

prestagdo de con‘as

Parecer do Conselho de Fiscalizagéo sobre a prestacéo de
40 CONFUN | contas dos recursos de FUNDEB. (artigo 27 da Lei Federal n® PDF
11.494/2006)

Parecer do Conselho de Fiscalizago sobre a prestacao de
contas dos recursos aplicados em Agdes e Servigos Publicos
de Saude (arts 34 a 37 da Lei Complementar Federal n°
141/2012) B

(%) In Instru¢do Normativa n* 028/2013, alterada pela IN n° 33/2014 do TCEES, apud ANEXO-03.

41 CONSAU PDF
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ANEXO Il - v.02

CONTAS DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL (¥)

ltem

Nome

_____ o Descricao

o1

MENSAG

Mensagem de encaminnamento contendo sumario da documentacao
acostadz, ceclarando oue apresenta, perante o Tribunal de Contas,
em midia elstrénica =s pecas e documentos de sua prestagio de
contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas informacoes.

Formato |

PDF

02

ROLRES

Rol de responséveis contendo: (Artigo 137, |, do RITCEES, aprovado
pela Resclucdo TC n® 251/2013)

« Nome

« Endereco residencial e eletrdnico

e Cargo ou fungzo

e Inscrigéo no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB (CPF)

e Periodo de gestdo

¢ Ao de nomezac30 e exoneracao
Obs.: Consideram-se responsaveis, para fins dessa prestagdo de contas: os
ordenadores de despesas contabilistas, responsaveis pelo controle interno,
responsaveis pelo controle de patriménio, dentre outros servidores gue
participamn direta ou indiretamente no fornecimento de informagdes contidas
nesta prestagéo de contas

POF

03

RELGES

Relatario de gestdo zbordando aspectos de natureza orgamentaria,
financeira. fiscal, operacional e patrimonial, organizado de forma que
permita uma visdo oo conformidade e desempenho dos atos de
gestéo praticados pelos oroenadores de despesa. (Artigo 137, Il, do
RITCEES. aprovado pela Resolugdo TC n® 261/2013)

PDF

04

RELUCI

Relatoric & parecer conclusivo emitido pelo controle interno, assinado
por seu responsavel contendo os elementos indicados no ANEXO 13
desta instrucdo normativa. (Artigo 135, § 4° c/c artigo 137, IV do
RITCEES, aprovado pela Resolug@o TC n° 261/2013)

POF

05

PROEXE

Pronunciamento expresso do chefe do Poder atestando ter tomado
conhecimenio das conclusdes contidas no parecer conclusive emitido
pelo controle interno, & que se refere o parégrafo dnico, do artigo 4°,
da Resolucdo TC n° 227/2012.

PDF

06

RELSCI

Relatoric de avaliacac do cumprimento do plano de agéc para
implantacéo do Sistema de Controle Interno (Art. 3% § 3° da
Resclugée TC n® 227/2011)

PDF

07

BALFIN

Balanco Financeiro (Anexc 13 Lei 4.320/1964) consalidado,
acompanhado de notas explicativas e outros quadros elucidativos
que se fizerem necessarios (Artigo 101 da Lei Federal n® 4.320/64)

PDF

o8

BALPAT

Balanco Patrimonial (Anexo 14 Lei 4.320/1964) consolidado,
acompanhado de notas explicativas e outros gquadros elucidativos
que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lel Federal n° 4.320/64)

PDF

09

DEMVAP

Demorstracao das Variagdes Patrimoniais (Anexo 15 Lei 4.320/1964)
consolidada, acompannada de notas explicativas e outros quadros
elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei Federal n°
4.320/64)

PDF

10

DEMDIF

Demorsirativo da Divida Fundada (Anexo 16 Lei 4.320/1964)
consolidade, acomparado de notas explicativas e outros quadros
elucidetives que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei n®
4,220/64)

PDF

1

DEMDFL

Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17 Lei 4.320/1964)
consolidado, acompanhado de notas explicativas e outros quadros
elucidativos oue se fizerem necessarios. (Artigo 101 da Lei Federal n°
4.320/64)

POF

12

DEMFCA

Demonstrat_;e'io dos Fl.xos de Caixa — DFC consolidada (Parte V do
Manuz! de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP).
(Artige 101 da Lei Federal n® 4.320/64 c/c Resolugdo CFC n°

PDF
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1.126/2008 - NBC T 16 olc Portaria STN n° 437/2012)

Balanceta de verifica;3o, com saldos acumulados no exercicio,
detalhado atz o nivel e conta contabil de langamento, abrangendo
13 BALVER locas &s contas cc..r*-;f:ibet_s com movimeptaq:glo no exercicio nos
sistemas orgamentaro, financeiro, patrimonial e de controle,
informanda o saldo ani=rior. © total a débito, o total a crédito e o saldo
final, Impresso e assin:

PDF

Balanceta ca execuc2o orgamentaria da despesa, contendo oS
salcos scumulados =& o més de dezembro, demonstrando a
previséo crgamentaria a movimentaglo dos créditos adicionais, 0s
valores empenhados, liquidados e pagos, e a fonte de recursos,
evidenciado por:

« relatorio detalhado por orgaofelemento de despesa;

e relatorio detalhado por funcéo de despesa;

« relatorio detz/hado por fungdo/subfuncao de despesa;

e« relatorio detalhado por elemento de despesa;

14 BALEXO e

Dermonsirativo dos creditos adicionais contendo informagdes sobre
15 DEMCAD 0s credifos abertos no exercicio: lei autorizati_u_fa. instrumentos de
abertura. nalureza, valor e fonte de recursos utilizada, dentre outras
informagdas na forme do Anexo 14 desta instrucéo normativa

PDF

Inventario 2rual dos bens maéveis, contendo no minimo as seguintes
infarmacoes

e« Numero de patriménio

s« Dascricdo do bem

« Data de aguisicao/incorporagao

e |ocalizagao

e Queantidade

e« Valor histérice e valor atualizado
16 INVMOV Obs. 1. as colunas de quantidades, valor historico e valor atualizado devem ser P
totalizadas, XL8/0DF
Obs.2 durante o pericdo de implementagdo dos procedimentes contabeis
patrimoniais, cujos prazos foram estabelecidos pelas Resolucdes TC
221/2010 & 242/2012, pocera ser informado para o valor atualizado dos bens
o mesme valar historico
Obs.2 0s criterios utilizados para definigdo de valor histérico, valor atualizado
a de mensuracao do inventario. devem ser objeto de notas explicativas.
Obs.4: aplicamn-se a presente norma, os conceitos adotados pela Secretaria
do Tesouro Macional em seu Manual de Contabilidade Aplicada ao Selor
Pablice vigente.

PDF

I o ¢ I i A POF
17 RESMOV Resumo qo .rwentér & bens moveis, na forma do Anexo 15 desta 4
instrucds normativa XLS/ODF

Demonstrativo analitco das entradas e saidas de bens maveis, na FDF
18 DEMBMV : ; e
forma do Anexo 16 desta instrugado normativa, XLS/ODF

Inventario arual dos bens Imaveis, contendo no minimo as seguintes
informacoes
o Relagdo dos imoveis que integram o patriménio do Poder ou
Orgao
e Caracterizacidc do imével (nimero de registro, conforme
camiddo de matricula ou certiddo de énus reais obtida no
~arono de registro de imoéveis, localizagao; area; estado de
conservagao; benfeitorias existentes: demais caracteristicas)
i5 INVIMO « Datzs de aquisicaol/construgdo ou incorperagao FOR

s oa . e
s \alor historico e valor atualizado XLS/ODF

Obs 1. as colunas valor historico e valor atualizado devem ser totalizadas.
Obs.Z durante o periodo de implementagdo dos procedimentos contabeis
patrimonizis, cujos prazos foram estabelecidos pelas Resolugdes TC
227/2010 & 242/2012, pudera ser informado para o valor atualizado dos bens
o mesmo walor histarico

Obs.3: 0s ¢ ios utilizaros para definigdo de valor histdrico, valor atualizado
e de men 0 do inveriario, devem ser objeto de notas explicativas.
Obs 4. a rn-se a presente norma, os conceitos adotados pela Secretaria
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do Tesouro Macional em seu Manual de Contabilidade Aplicada ac Setor
Publico vigente.

Obs.5 imoveis que sdo uilizados pelo Poder ou Orgéo mas que néo integram
o s2u patnmonio devem ser informados separadamente.

&5 RESIMO | RESumo do inventério de bens imévels, na forma do Anexo 17 desta Bex
instrucdo normativa XLS/ODF
Py DEMBIM Demacnstrativo analitico das entradas e saidas de bens imoveis, na BRI
. - e
forma do Anexe 18 desta instrugdo normativa. XLS/ODE
Inventario anual dos bens em almoxarifado, contendo no minimo as
seguintes informagdes
e  Descricdo dcs bens PDF
22 INVALM = Quantidade @
s \alor unitaric MLBIODF
e  Valor total
0Obs.: a coiuna valor total dsve ser totalizada.
23 RESAMC | Resume de nventarc do aimoxarifado — material de consumo, na PEF
forma do Anexo 19 desta instrugdo normativa. XLS/0DF
Demaonstrativo analitico das antradas e saidas do almoxarifado — PDF
24 DEMAMC material de consumo na forma do Anexo 20 desta instrugéo e
normativa. _ XLS/ODF
2 RESAMP Resumo do inventaric do zimoxarifado — material permanente, na F’EF
forma do Anexo 21 desta instrugdo normativa. XLS/ODF
Demanstrativo analitico das entradas e saidas do almoxarifado — POF
26 DEMAMP material permanente. na forma do Anexo 22 desta instrucédo E
normativa. XLS/ODF
Inventario anual dos bens intangivels, contendo no minimo as
seguintes irformacdes
o =elacdo dos pens
« Caracterizacan (especificagdo resumida; numero de registro
d2 marca cu patenie, caso exista, comprovado mediante
cetidao de registro)
« Dat= de aguisicao/produgdol/incorporagao
= valor histérico 2 valor atualizado POF
27 INVINT e . . e
0Obs 7 as colunas valor histérico e valor atualizado devem ser totalizadas. XLS/0DF
Obs 2 durantz o pericdo implementagdo dos procedimentos contabeis
patrimoniais, cujos pracos foram  estabelecidos pelas Resolugbes TC
2292010 = 242/2012, podera ser informado para o valor atualizado dos bens
o mesme vzlor histarico
Dbs 3 os criterios utilizacos para definigdo de valor historico, valor atualizado
e de mensuracio do inventario, devem ser objeto de notas explicativas.
Obs.4: aplicarn-se a presznte norma, os conceitos adotados pela Secretaria
do Tesouro MNacional erm seu Manual de Contabilidade Aplicada aoc Setor
Publico vigente.
og COMINY Ato de designagao da comissao responsavel pela elaboragdo dos B
invertarios
Demaonstrativo de “restus a pagar” evidenciando.
» 053 saldos de restos a pagar de exercicios anteriores e 0s
resios a pagar inscrites no  exercicio sob  analise,
giscriminados em  processados € nac processados, por
exercicio, por credor, por fonte de recursos, por fungdo e
29 DEMRAF subfuncao, POF
o os restos a pagser cancelados no exercicio sob analise,
discriminados em: processados e ndo-processados, por
axercicio, por credor, por fonte de recursos, por fungéo e
subfuncdo, ©=m como copia dos respectivos atos que
_aumrizaram o cancelamento.
30 EXTBAN Extratos bancarios relaivos ac més de encerramento do exercicio. PDF
31 SDISP Termo de verificaggo de disponibilidades, na forma do Anexo 23 PEF
desta instrugdo normatva XLS/ODF
a2 FOLRPP Resumo anual da folhz de pagamento do exercicio financeiro, dos Bl

servidorss _vinculades 2o Regime Préprio de Previdéncia Social
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(RPP3) conendo as verbas remuneratérias e indenizatorias e as
obrigacées patronais, especificadas por natureza, bem como os
descontos com incdicacgo das correspondentes contas  de
clessificagae contabil no passivo do érgao.

33

FOLRGP

Resumo enual da felha de pagamento do exercicio financeiro, dos
servidores vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social
(RGPS) contendo as verbas remuneratorias e indenizatorias e as
obrigagoes patronais sspecificadas por natureza, bem como 0s
descontos  com  indicacac das correspondentes contas  de
classificagac contabil o passivo do 6rgéo.

34

DEMCPA

PDF

Demonsirativo evidenciando, mensalmente, o valor da despesa
liquidada e efetivamente recolhida de contribuicdes sociais patronais,
discriminando por instituigéo previdenciaria (RPPS e RGPS).

PDF

35

DEMCSE

Demorsirativo  evidenciando, mensalmente, o valor retido de
contribuicées sociais dos servidores e efetivamente recolhidos,
discriminando por insttuigéo orevidenciaria (RPPS e RGPS).

POF

36

CERSIT

Certificade de Regulardade de Situagdo — CRS (art. 69 da LC
Estadual n® 282/2004)

PDF

a7

FIXSUB

Instrumentc  normarivo  fixador dos subsidios dos Deputados
Estaduais ou Vereadores Municipais para a legislatura a que se
refere = prestagdo de contas, bem como, as leis que concederam
revisées gerais anuais nesse periodo.

38

FICPAG

PDF

Fichas financeiras evenciando os pagamentos de subsidios aos
Deputados Estaduais ou Versaderes Municipais no exercicio a que
se refere a prestagao de contas.

39

DEMPES

POF

Relaionio ce Gestao Fiscal — Demonstrativo da Despesa com Pessoal
(ANEXO 1 co Manua de Demonstrativos Fiscais editado pela STN),
relativo z2¢ terceiro quacrimesire ou segundo semestre do exercicio a
que se refere a presizcdo de contas, devidamente assinado pelas
autoridades definidas no paragrafo Gnico do artigo 54, da LC
101/2000. __

PDF

40

DEMDCA

Relairio de Gestdo Fiscal — Demonstrativo da Disponibilidade de
Caixa (ANEXO 5 do WManual de Demonstrativos Fiscais editado pela
STN), relativo ao terceiro quadrimestre ou segundo semestre do
exercicio a que se refere a prestagdo de contas, devidamente
assinado pelas autoridades definidas no paragrafo Unico do artigo 54,
da LC 101/2000.

PDF

41

DEMRPA

Relatorio de Gestao Fisca! — Demonstrativo dos Restos a Pagar
(ANEXO & do Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela STN),
relativo a0 terceiro quaarimestre ou segundo semestre do exercicio a
gue se refere a presiagdo de contas, devidamente assinado pelas
autoridaces definides no paragrafo Unico do artigo 54, da LC
101/2000, acompanhado de relagio dos restos a pagar inscritos em
31,12 cuies obrigactes tenham sido assumidas no primeiro
quadrimestre do exerc cio quando a prestagdo de contas se referir ao
ultimo exercicio do mandato do titular do Poder ou Orgao.

PDF

(%) In IN n® TC 028/2013, ulterada pela IN 17 33/2014 do TCEES, apud ANEXO-04.
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ANEXO IV - v.02

CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS DO IPASMA (%)

Item

Nome

___Descrigao

Formato

01

MENSAG

| documantac

lMensagem de encaminhamento contendo sumario da
v acostada, declarando que apresenta,
perante o Tribunal de Contas, em

midia eletrérica, as pecas e documentos de sua

prastacdo de contas, responsabilizando-se pelo inteiro

teor dessas informacdes.

PDF

02

ROLRES

03

RELGES

| Rol de responséveis contendo: (Artigo 137, |, do

_nesia prestac

RITCEES, aprovado pela Resoluggo TC n® 261/2013)

s  Nome
Erndereco residencial e eletronico

« Cargo ou fungdo

e Inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas da
RFB (CPF)

s Periodo de gestao

e Ato de nomeacglo e exoneragao

Obs : Consideram-se responsaveis, para fins dessa prestagao
de contas: o= ordenadores de despesas, contabilistas,
responséveis uelo controle interno, responsaveis pelo controle
da catriménio dentre outros servidores que participam direta
ou indiretamenie no fornecimento de informagdes contidas

PDF

1 de contas. i
Relatorio de uestao abordando aspectos de natureza
orgamentariz. financeira, fiscal, operacional e
patrimonial, organizado de forma que permita uma

visdo de conformidade e desempenho dos atos de

gesido praticados pelos ordenadores de despesa. |

(Artigo 137, |l do RITCEES, aprovado pela Resolucao
TC n°® 261/2013)

PDF

04

RELUCI

Featorio e parecer conclusivo emitido pelo controle
interno, assinado por seu responsavel, contendo os
elementos ndicados no ANEXO 12 desta instrugao
normativa. (Artigo 135, § 4° clc artigo 137, IV do
RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n® 261/2013)

PDF

05

PROEXE

Fronunciamenio expresso do chefe do Poder atestando
tar tomado conhecimento das conclusdes contidas no
parecer conclusivo emitido pelo controle interno, a que
se refere o paragrafo Gnico, do artigo 4°, da Resolugéo
TC n° 227/2012.

PDF

06

BALORC

Ealanco Orcamentario (Anexo 12 Lei 4.320/1964),
acompanhaco de notas explicativas e outros guadros
elucidativos oue se fizerem necessarios. (Artigo 101 da
Lei Federal n° 4.320/64)

PDF

07

BALFIN

08

BALPAT

“Balanco Financerc (Anexo 13 Lei 4.320/1964),

acompanhaco de notas explicativas e outros quadros
elucidativos oue se fizerem necessarios. (Artigo 101 da

_ Lei Federal n” 4.320/64)

PDF

Balanco Paimonial (Anexo 14 Lei 4.320/1964),
accmpanhado de notas explicativas e outros guadros

| elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da

Lei Federal n° 4.320/64)

L

PDF

]
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Demonstracio das Variagbes Patrimoniais (Anexo 15
09 DEMVAP Lei 4.320/1964), acompanhada de notas explicativas e

outros  quacros  elucidativos que se  fizerem el
- necessarios (Artigo 101 da Lei Federal n° 4 320/64)
| Demonstratvo da Divida Fundada (Anexc 16 Lei
; 4.320/1964), acompanhado de notas explicativas e
1 QEMPIF | outros  guadros 2lucidativos que se fizerem Fls
| necessarios (Arige 101 da Lei Federal n° 4.320/64)
Demonstrative da Divida Flutuante (Anexo 17 Lei
A 1 - 2 \ i i
11 DEMDFL .320/1964) acompanhado de notas explicativas e HiE

outros  quacros  elucidativos que se  fizerem
recassarios. (Artigo 101 da Lei n® 4.320/64)

| Demonstracao dos Fluxos de Caixa — DFC (Parte V do

Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico =
12 DEMFCA MCASP). (Artigo 101 da Lei Federal n® 4.320/64 c/c PDF
Resolugéo CFC n® 1.128/2008 - NBC T 16 c/c Portaria
STN n* 437/2012)

Demonstracéo das Mutagdes do Patriménio Liquido —
| DMPL (Parie V do Manual de Contabilidade Aplicado
13 DEMPLI ac Setor Punico — MCASP). (Artigo 101 da Lei Federal PDF
n° 4.320/64 c/'c Resolug@o CFC n°® 1.128/2008 -NBC T
"€ clc Portariz STN n® 437/2012)

Ealancete de verificacdo, com saldos acumulados no
exercicio, detalhado até o nivel de conta contabil de
lancamento, =zbrangendo todas as contas contabeis

corn movimentacdo no  exercicio nos  sistemas
14 BALVER -

orcamentario  financeiro, patrimonial e de controle, FoF
infermando © saldo anterior, o total a débito, o total a
| crédito e o sa'do final, impresso e assinado pelo gestor
€ pelo contabilista responsavel.
Balancetes d= execucdo orcamentaria da receita e da
cespesa, contando os saldos acumulados até o més de
dezembro, demonstrando a previsdo orcamentéria, a
movimentagio dos créditos adicionais, os valores
empenhados. liguidados e pagos, e a fonte de
recursos, evidenciados por:
15 BALEXO = relatorio detalhado por ¢rgdo/elemento de PDF
despasa;
« relztorio detalhado por fungao de despesa;
» relatorio detalhado por fungdo/subfungao de
despesa;
s relatorio detalhado por elemento de despesa,
“Invantario anual dos bens moveis, contendo no minimo
as zequintes informacoes:
s NUmezro de patriménio
¢ Descrigdo do bem
¢ Dats de aqguisicBol/incorporacao
s Loczlizagao
+ Quantidade
e Valor histarico e valor atualizado PDF
16 INVMOV &
XLS/ODF

| Obe1: as colunas de quantidades, valor historico e valor
atualizado devem ser totalizadas.
Obs.2: durantz o periodo de implementagdo dos
procedimentos contabeis patrimoniais, cujos prazos foram
| estabelecidos pelas Rasolugdes TC 221/2010 e 242/2012,
podera ser informado para o valor atualizado dos bens o
masmo valor historico.
Obs 3 os criterios utilizados para definigdo de valor historico,
vaior atualizado e de mensuragdo do inventario, devem ser

e R e
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cbjeto de notas explicativas.
| Obs 4: aplicarr-se a presente norma, 0s conceitos adotados
| pela Secretaria do Tesouro Nacional em seu Manual de
| Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente,
Resumo do nventario de bens moéveis, na forma do ok
17 RESMOV ; 2 2
Anexo 15 desta instrugéo normativa. XLS/ODF
| Demanstrativo analitico das entradas e saidas de bens PDF
18 DEMBMY | maéveis, na forma do Anexo 16 desta instrucao e
| Imative, i
Inventério anual dos bens imoveis, contendo no minimo
as seguintes informacbes:
e Reczcao dos imoveis que integram ©
patrimonio do Orgéo.
e Carzcterizagdo do imovel (numero de registro,
conforme certiddo de matricula ou certidao de
onus reais obtida no cartorio de registro de
imovels,  localizagdo, area;, estado de
conservacio, benfeitorias existentes, demais
caracieristicas)
e Datz de aguisigho/construgéo ou incorporagao
s Vazlor histérico e valor atualizado
PDF
19 INVIMO Cbe 1: as colunas valor historico e valor atualizado devem ser e
totalizadas. XLS/ODF
| Obs2: duranie o periodo de implementagdo dos
| procedimentes contabeis patrimoniais, cujos prazos foram
| estabelecidos pelas Resclugdes TC 221/2010 e 242/2012,
podara ser Informado para o valor atualizado dos bens o
mesmo valor historico
Obs 3: 0s critenos utlizados para definigdo de valor historico,
valor atualizadc e de mensuragdo do inventario, devem ser
cobjeto de notas explicaiivas.
Obe 4 aplicarr se a presente norma, os conceitos adotados
pele Secretara do Tosouro Nacional em seu Manual de
Cerabilidade A plicaca ao Setor Publico vigente.
Obs 5 imavels que sao utilizados pelo Orgdo mas que néo
intagram  © seu  patriménio  devem ser informados
s2paradamente
50 RESIMO . Resumo do a-:ventario_de bens Iiméveis. na forma do PEF
Anexo 17 desta ||"|S‘:|"ucao normativa. XLS/ODF
Demorstrative anzlitico das entradas e saidas de bens PDE
21 DEMBIM imcveis. na forma do Anexo 18 desta instrugao e
ricrmativa. _ XLS/onF
Inventario a2noal dos bens em almoxarifado, contendo
no minimo as seguintes informagoes:
» Descricac dos bens eDF
22 INVALM « Quantidade e
s Valor unitario ALIIODF
| s Valor lotal
Obs - a coluna valor total deve ser totalizada.
Resumo do nventario do almoxarifado — material de PDF
23 RESAMC consumo, ne forma do Anexo 19 desta instrucao e
normativa. | XLS/ODF
Demonstrative analitico das entradas e saidas do PDF
24 DEMAMC elmoxarifade - material de consumo, na forma do e
Anexo 20 des(a instrugdo normativa. ALS/O0F
Resumo do nventario do almoxarifado — material POF
25 RESAMP permanente, na forma do Anexo 21 desta instrugéo e
nermativa. _ ALB/O0F
Demonstrativo analitico das entradas e saidas do PDF
26 DEMAMP | almoxarifadu — material permanente, na forma do XLs;'EonF
_ Anexo 22 desta instrugéo normativa.
27 INVINT Inventaric arual dos bens intangiveis, contendo no PEF
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mirimo as secuintes informagdes: XLS/ODF
e Relz;30 dos bens
e Caracterizacdo  (especificacdo  resumida;
| nume=ro de registro de marca ou patente, caso
| exiciz, comprovado mediante certiddo de
recisira)
e Dalz de aguisicio/produgac/incorporagao
e Valor nistorico e valor atualizado
Obs 1@ as colunas valor histdrico e valar atualizado devem ser
totalizadas.
Cbe 22 duranie o periodo  de implementacao dos
procedimentos contabeis patrimoniais, cujos prazos foram
estabelecidos pelas Resolugdes TC 221/2010 e 242/2012,
podera ser informado para o valor atualizado dos bens o
mesmo valor histarica.
Obs 3; os crizerios utilizados para definigdo de valor historico,
| valor atualizado e de mensuragdo do inventario, devem ser
| objeto de notas axplicaiivas.
| Obs 4: aplicari-se & presente norma, os conceitos adotados

pela Secretariz do Tesouro Nacional em seu Manual de
Ccorrabilidade /1 plicada ao Setor Publico vigente.
g COMINY itz de designagZo da comissdo responsavel pela POF

elavoragao cos inventarios.

Demonstrativo de ‘restos a pagar” evidenciando:

e 0s szldos de restos a pagar de exercicios
anterores ¢ os restos a pagar inscritos no
exeroiclo sob  analise, discriminados em:.

cessados e  nao  processades,  por
=rcicio, por credor, por fonte de recursos,
29 DEMHARF por funcao 2 subfuncao; FDF
» 0s restos & pagar cancelados no exercicio sob
analse, discriminados em: processados e
nao-processados, por exercicio, por credor,
| por fonte de recursos, por fungdo e subfuncéo;
i bem como copia dos respectivos atos que
aufcrizaram o cancelamento.

30 EXTBAN Extratos barcarios relativos ao més de encerramento

i POF
do exercicio.

a1 EXTBAN Extratos bencarios das aplicacbes financeiras de todos

- PDF
S 0S meses do Exercicio,

- s Termo de verficagdo de disponibilidades, na forma do vex
£Anexo 23 desta instrugdo normativa. XLS/ODF

Pesumo enual da folha de pagamento de seus
servidores, do exercicio financeiro a que se refere a
prastacdo de contas, vinculados ao Regime Préprio de

Previdéncia Social (RPPS), contendo as verbas
e FOLRPP ramuneratérize e Indenizatérias e as obrigagbes
petronais, sspecificadas por natureza, bem como os
descontos com indicagdo das correspondentes contas
de classificagao contabil no passivo do orgéao.

PDF

Fesumo anua da folha de pagamento de seus
servidores, do exercicio financeiro, a que se refere a
prestacdo de conias, vinculados ao Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS), contendo as verbas

24 FOLRGR remuneratérizs & indenizatérias e as obrigagdes
patronais, especificadas por natureza, bem como ©s
| descontos com indicagdo das correspondentes contas

de classificaczo contabil no passivo do orgéo.

PDF

Demoenstraiivo evidenciando, mensalmente, o valor das
raceitas provenientes de  contribuicbes  sociais
35 DEMREC | patronais e de contribuigdes sociais dos servidores dos POF
¢rghos vinculados ao regime préprio de previdencia,
szpregado por orgéo contribuinte.
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36

DEMTRA

Demonstrative evidenciando, mensalmente, o valor das
transferéncies recebidas a titulo de repasse financeiro
recabido para cobertura de déficit previdenciario,
segregando oor orgdos vinculados ao regime proprio
tde previdércia que realizam transferéncias aos
respectivos fundos financeiros.

FOF

ar

DEMAAT

Demonstrativo de Resultados da Avaliagdo Atuarial do
plano anual de custeio (Unico ou previdenciario e
financeiro), realizado por entidade independente e
legalmente habilitada, referente & data-base de
avaliacdo ma s proxima do encerramento do exercicio

| a que se refere a prestacao de contas, observados 0s
| parametros gerais para a organizagao e revisdo do

plano de custzio € beneficios.

PDF

38

DEMDAD

Demonstrativo  que evidencie 0s gastos com
administracac no exercicio.

PDF

39

RELPOL

Relatério que definiu a politica anual de investimentos,
na forma oo artigo 4° da Resclugdo CMN n°
3.922/2010.

PDF

40

DEMPOL

Copia do demonstrativo da politica anual de
investimentcs  encaminhada a0 Ministerio  da

| Previdencia na forma da Resoluggo CMN n°
3.922/2010.

PDF

(%) In IN n° TC 028/2013, ulierada pela 1N TC 033/2014 do TCEES, apud ANEXO-06.
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ANEXO V - v.02 (¥)

CONTAS DOS TITULARES DA FAFIA E DO SAAE

Item

Nome

Descricdo

01

MENSAG

Formato

IMensagem ce encaminhamento contendo sumario da
documentacao acostada, declarando gue apresenta,
perante o Trbunal de Contas, em midia eletrénica, as
pecas e documentos de sua prestacao de contas,
responsabilizando-se  pelo  inteiro  teor dessas
informagdes

PDF

02

ROLRES

03

AGOADM

04

TPOSSE

TRol de responsaveis contendo: (Artigo 137, |, da

Resolugdo TC n® 261/2013)

+ Nome

s Endereco residencial e eletrdnico

« Ceargo ou fungao

e Inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas da

RFB (CPF)

¢« Periodo de gestao

e Ato de nomeac&o e exoneragao
Obs.. Consideram-se responsaveis, para fins dessa
prestacdo de contas. o responsavel pelo encaminhamento
da PCA, os membros da Diretoria e dos Conselhos de
Administracdo e Fiscal e seus substitutos no exercicio, 0s

| contabilistas = os responsaveis pelo controle de patrim dnio.

FDF

Ata da Assembleia Geral Ordinaria ou Extraordinaria
(AGO/AGE, que elegeu ou  destituiu 0s
asdministradoras relacionados no  “Rol de
Responsaves’

PDF

Tarmos de Posse dos administradores relacionados
no “Rol de Responséveis”.

POF

05

TREADM

Tarmos de ~escis@o, caso ocorram no exercicio, dos
administradores relacionados no “Rol de
Responsaveis’, com a composicBo das verbas

| remuneraiciias e indenizatérias pagas.

PDF

06

FIFADM

Fichas financeiras dos Administradores, relacionados
no  'Rol de Responsaveis’, especificando o0s
honorarios  gratificagbes e demais vantagens
atribuidas & qualguer titulo no exercicio.

PDF

07

INRADM

Instrumento Normativo fixador da remuneragéo paga
aos administradores, relacionados no “Rol de
Responsaveis”, inclusive gratificagoes e vantagens.

PDF

08

RELADM

Relatorio 2nual da Administragao sobre os negocios
sociais € o0s principais fatos administrativos do
exercicio fndo & o exame das demonstragbes
financeiras (Artigo 137, Il, do RITCEES, aprovado
pela Resolugao TC n® 261/2013 e inciso | do art. 133
da Lei 6404 76).

09

DREPAS

POF

" Demonsirzvo dos repasses recebidos do Governo,
para cus =0 ou aumento de capital, caso ocorram
durante o exercicio.

PDF

TVDCAI

Termo de varificacao das disponibilidades em caixa
- z0 final do exercicio.

POF

TVDISP

Termo de verificacéo de disponibilidades bancarias,
na formz co Anexo 23 desta instrugdo normativa.

PDF

e
XLS/ODF

EXTBAN

Extratos bancarios relalivos ao més de encerramento

_do exercicio (inclusive das contas com saldo bancario

PDF
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13

BALPAT

zerado no exercicio).

“Balanco Patrimonial do exercicio, com a indicacao
dos saldos do exercicio anterior. (Inciso | do artigo 176
da Lei 6.404/76)

PDF

14

DELPAC

Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos
Acumulados, com a indicagdo dos saldos do
exercicio anferior (inciso |l do artigo 176 da Lei 6.404/76).

PDF

15

DEMRES

Cemonstracdo do Resultado do Exercicio, com a

indicacdo dos saldos do exercicio anterior. (Incisa Il do
arligo 176 da | el B 404/76).

PDF

16

DEMUPL

Demonstracdao das Mutagdes do Patriménio
Liquido” com = indicagdo dos saldos do exercicio
anterior, no caso de empresas em situagcido de
“EZstatal dependente” ou “Fundagdes de direito

| privado” (Art. 3° da Resolugdo CFC 1437/13 e
| Resolugdo CFC n® 1.409/12 e item 22 da ITG 2002 —

NBCT).

17

DEMFCA

PDF

Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, com a
Indicagdc wos saldos do exercicio anterior. (inciso IV
do art. 176 ca Lei £.404/76).
Chservagao

Excegdo: 5/A de capital fechado, com Patrimdnio Liquido
na data do bzlance inferior a 2 (dois) milhGes, conforme §6°
do art. 176 da lei 6.404/760 e empresas Ltda.

POF

18

DEMVAD

NEXDEM

Demonstracdo do Valor Adicionado, com a
indicagao cos saldos do exercicio anterior, no caso
de Sociedaces Anoénimas de capital aberto. (Inciso Vv

| doart. 176 oz Lei 6 404/76).

PDF

Notas Explicativas as Demonstragdes
Financeirzs, contendo as informacdes que couberem
a situagdo da empresa (§ 4° do inciso IV do §5° do artigo
176 da Lei 5 “04/76)

20

AGOCON

21

BALVER

PDF

Ata da Acsembleia Geral Ordinaria ou Ata do
drgao competente gue deliberou sobre as contas
dos adminstradores e votou as demonstragdes
financeiras o exercicio (§5° do art. 134 da Lei 6404/76):
Observagoes:

« No caso de Sociedade Andnima: a copia da Ata
da  Assembleia Geral Ordinaria devera ser
encaminnhada, com prova de registro na
JUCEES (§ 5° do art. 134 da Lei 6.404/76).

PDF

Balancete de verificagdo (analitico) que deu origem
ao encerramento das Demonstracées Financeiras do
@xercicio, com o saldo das contas de resultado.
Ohservagao:
« No caso das instituigbes financeiras, obrigadas a
levantar  balango  no  primeiro  semestre,
encaminhar os dois balancetes.

PDF

22

PARALD

Parecer dos Auditores Independentes, se houver,
sobre o relatoric anual da Administracio e o exame
das demanstracées financeiras do exercicio social

23

RELIND

PDF

Relatorio Circunstanciado da Auditoria
Independente se houver contrato para este servigo
no exercicic

PDF

24

PARCOF

Parecer do Conselho Fiscal, caso esteja
constituido, sobre ¢ Relatério Anual da Administracao
& o0 exame das Demonstragdes Financeiras do
exercicio social (Inciso |V do artige 133 e art. 240 da Lei
6 404/76).

PDF

25

PARCAD

Parecer do Conselho de Administragido ou “Orgéao

| Deliberative” equivalente, se houver, sobre o

PDF
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26

PUBLRA

Relatorio Anual da Administracdo e o exame das
Demonstracoes Financeiras do exercicio social (§2°

| do artigo 138 & art, 239 da Lei 6.404/76).

Cdpia da publicacdo do Relatério da Administragéo

(Inciso | do arl 133 da Lei 6.404/76).

Observagdo:

¢  Excecdo: companhias fechadas que tiverem

menos de vinte acionistas, com patrimdnio
liguido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhao de

‘2ai5) na data do balango, desde que essas nao

sejam controladoras de grupos de sociedades

ou a elas filiadas (Inciso Il do art. 294 da Lei

6.404/76)

g

PUBLDF

PDF

Cdpia dz publicagdo das Demonstragoes

Financeiras do exercicio, contendo o Parecer dos

Auditores Independentes e dos Conselhos Fiscal e de

Administraczo, caso existam (Inciso Il do art. 133 da Lei

6 404/76).

Observagao

« Excegao: Companhias fechadas que tiverem

menos de vinte acionistas, com patrimonio
liguido inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de
r1eais) na data do balango, desde que essas nao
sejam controladoras de grupos de sociedades
ou a elas filiadas (Inciso Il do art. 294 da Lei
6.404/786)

PDF

28

PUBLAG

Copia da publicagao da Ata da Assembleia Geral
Crdinaria, que deliberou sobre as contas do
exercicio, no caso de Sociedade Andnima

(§ 5°do art. 134 da lei 5.404/76).

FDF

29

INVMOV

30

RESMOV

Inventaric =nuz! dos bens moveis, contendo no
minime as seguintes informagoes:

« Numero de patriménio

e Descricdo do bem

« Data de aguisigdo/incorporagao

¢ Lovalizacdo

e Quantidade

® \,-',:_1-r;r

PDF

e
XLS/ODF

Resumo do inventario de bens méveis, na forma do
Anexo 15 desta instrugdo normativa.

FDF

-]
XLS/ODF

31

DEMBMY

Demonstrativo analitico das entradas e saidas de
bzns move= na forma do Anexo 16 desta instrugdo
normative

POF
2
XLS/ODF

32

INVIMO

Invertaric =hual dos bens imoveis. contende no
minimo as seguintes informagdes:
e Relagdc dos iméwveis que integram o
patrimdnio da pessoa juridica
¢ (Ceracterizagdo do imoével (numero de
registro, conforme certiddo de matricula ou
cerndac de édnus reais obtida no cartério de
recistro  de imoéveis, localizagdo, area;
esiado  de  conservagao;  benfeitorias
exztentes. demais caracteristicas)
¢« Daia de aquisigdo/construcao ou
incorperacae
¢« Vaor

Cbs. imoveis gue sdo utilizados pela pessoa juridica mas
que nao integram o seu patriménio devem ser informados
saparadamer ta,

33

RESIMO

PDF

]
XLS/ODF

Resumo do inventario de bens imoveis, na forma do
Anexo 17 dasta instrugdo normativa.

1

PDF

e
XLS/ODF

. S S —
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o Demonstrat vo analitico das entradas e saidas de POF
34 DEMBIM hens imoveis, na forma do Anexo 18 desta instrugéo e
normativa. XLS/ODF

Inventario anual dos bens em almoxarifado, contendo
no minimo as seguintes informacgoes:

¢ [Descricao dos bens
35 INVALM ¢ Quantidade 5
e Vazlor unitario XLS/ODF
« Valor total

| Obs.: acolua valor lotal deve ser totalizada.

Resumo do inventario do almoxarifado — material de PDF

36 RESANC consumo, na forma do Anexo 19 desta instrugéo e
| normativa. AESODE

Demonstrat vo analitico das entradas e saidas do PDF

37 DEMAMC almoxarifado — material de consumo, na forma do e
Anexo 20 desta instrugio normativa, ALHOUE

Resumo <o inventario do almoxarifado — material PDE

38 RESAMP permanenls na forma do Anexo 21 desta instrugao e
normative. XLS/0DF

Cemonstrat vo anzalitico das entradas e saidas do PDF

39 DEMAMP almoxarifaco — material permanente, na forma do =
Anexo 22 desta instrugdo normativa, XL5/00F

Inventaric znual dos bens intangiveis, contendo no
minimo as seguintes informacgoes:
¢ Reacédc dos bens
« Caracterizagdo (especificagdo resumida;
numero de registro de marca ou patente,
caso exista, comprovado mediante certidao
de registro)
¢« Data de aguisicaol/producaolincorporagao
e Valor historico e valor atualizado

40 INVINT Cbs.1: as cownas valor historico e valor atualizado devem p[;F
sar totalizadas XLS/ODF
Obs 2: durante o periodo de implementacdo dos
procedimerics contaneis patrimoniais, cujos prazos foram
astabalecidcs pelas ResolugSes TC 221/2010 e 242/2012,
podera ser informado para o valor atualizado dos bens o
mesmo valor histornco.
Obs.3: os criterios utilizados para definigio de walor
historico, valor atualizado e de mensuragao do inventario,
daevern ser ol 2o de notas explicativas.
Cbs.4: aplicam-se a presente norma, 0s conceitos adotados
pala Secrslaria do Tesouro Nacional em seu Manual de
Contabilidade Aplicada ac Setor Publice vigente.

41 COMINV Ato de dEb:.gnE:(;éo dal comissdo responsavel pela PDF
elaboracéo dos inventarios.
Fesumo anual da folha de pagamento de seus
servidores, do exercicio financeiro, a que se refere a
prestac@o de contas, vinculados ao Regime Geral de

42 FOLRGP Frevidénciz Social (RGPS), contendo as verbas Bk

remuneratorias e indenizatorias, as obrigagbes
patronais, cem como os descontos a titulo de
contribuicoes previdenciarias, tributos e demais
upricas.

(*) In IN n° TC 028/2013, alterada pela IN " 033/2014, do TCEES, apud ANEXO-07.
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ANEXO VI -v.02

CONTAS DOS LIQUIDANTES E INTERVENTORES DAS PESSOAS JURIDICAS DE
DIREITO PRIVADO (*)

(EMPRESAS PUBLICAS, SCCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E SUAS
SUBSIDIARIAS E FUNDACOES PUBLICAS DE DIREITO PRIVADO)

A) INICIO DA LIQUIDAGAO (documentos @ serem encaminhados no inicio da Liquidagao para serem
autuados como ‘Prestagio de Contas - Inicio da Liquidagédo”); 34

B) DURANTE O PROCESSO DE LIQUIDACAQO (documentos a serem autuados como “Prestagao de
Contas — Em Liguidagdo” caso a empress nao tenha sido liquidada até o fim do exercicio anterior),

C) FINALIZAGAO DO PROCESSO DE LIQUIDAGAO (documentos a serem encaminhados no
exercicio que fol concluida a liguidagdo o= empresa para serem autuados como. “Prestagao de
Contas - Encerramento”.

ltem Nome | Descrigao Formato

N - F No exercicio em que for iniciada a liquidagao, confmm art. i
i .| 210 daLel 6.404/76: 4
Mensagem de encam;nhamento. contendo sumarso da
documentagdo acostada, declarando que apresenta, perante o
AO1 MENSAG | Tribunal de Conias, em midia eletrdnica, as pegas e PDF
documentos de suz prestagao de contas, responsabilizando-se
pelo inteiro teor dessas informagdes.
Rol de Responszveis (Liquidante) contendo: (Artigo 137, | do
RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n® 261/2013):
= Nome
«  Enderecc residencial e eletrénico
AR BRERES s Inscrigac no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB
(CPF)

« [ata da posse
. = Periodo cle gestéo
A03 AGOLIQ f\ﬂta‘da {f.ssembls-.a Geral Ordinaria ou Extraordinaria que elegeu

o Liguicante.
|nstrumento normativo que definiu a remuneracdo do Liquidante,
inclusive das vaniacens agregada a mesma.
| Copia da Ata da Assembleia-Geral ou Certiddo de Sentenga,
A0S AGOINI que tiver homolor.;_ado o] inicio_ da liquidagdo, com prova de
arguivamento noc orgac de registro. (Inciso | do art. 210 da Lel
6.404/76)

Copia da publicacéo da Ata da Assembleia Geral que deliberou
ARg PEAGS 0 inicio da liquidaczo.(Inciso | do art. 210 da Lei 6.404/76).
Termo de Verificagdo das Disponibilidades Financeiras,
AQ7 TVDINI existentes na datz de inicio da Liquidacdo (Saldo em Caixa e PDF
| Banco).

PDF

PDF

AD4 INREML

PDF

PDF

PDF

A0D8 EXTBCI Extratos bancarics giiw_os a data do inicio da Liquidagao. PDF
Balango Patrimoriial do exercicio, com a indicagao dos saldos

AUB BALRAT do exercicio anterior. (Artigo 210, inciso |ll da Lei 6.404/76).

Demonsiragdo do Resultado do Exercicio, com a indicagéo

dos saldos do exercicio anterior (Artigo 210, incise Il da Lei PDF
6.404/7€)

PDF

A10 DEMRES

Demonstragao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, com a [
Al DELPAC indicacac dos saicos do exercicio anterior (Artigo 210, inciso |1l da PDF
Lei640476).

Demonstragdo das Mutagdes do Patriménio Liquido”, com a
Al2 DEMUPL Hdlu 3cdo dos seldos do exercicio anterior (Artigo 210, inciso 11l da PDF
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| Obsav agoes:

[ s No caso de empresas em situacao de “Estatal dependente”
(Art. 3° da Resolugéo CFC 1437/13).

| Notas Explicativas as Demonstragdes Financeiras, contendo
| as infarmacoes que cou iberem a situacao da empresa (§ 4° inciso PDF
_| IV do §5° do artigo 176 da Lel 6.404/76).

|
I
A13 NEXDEM |

Balancete de Verficache que deu origem as Demonstragdes

< e | Financeiras no inicio da liquidacao.

PDF

| Inventério fisico dos bens patrimoniais (moveis, iméveis e
A15 INVINI intangiveis) existentes na data da hqmoiogaqéo da liquidacao,

contendo: data de aquisicdo, descricdo do bem, gquantidade,
valor e saldo totalizado.

PDF

Resumo anual da folha de pagamento de seus servidores, do
exarcicio financeiro. a que se refere a prestacdo de contas,
A6 FOLRGP vinculados ao R:a-_;._:me _Geral de Previdéncn:a chia! (IRGPS).
contendo as verpas remuneratérias e indenizatérias, as
obrigagdas patronais, bem como os descontos a titulo de
n:omnbm;,oes previdencianas, tributos e demais rubricas.

PDF

K) A  Durzrite o processo de i:quh:l&qio, ctmfom art. 213 da Lei |
B i BADdITE:

Mensagem de -.—ncamnhamemo, contenda sumarlo da
| documentacéo acostada, declarando que apresenta, perante o
BO1 MENSAG  Tribunal de Contas, em midia eletronica, as pegas e PDF
documentos de suz prestacao de contas, responsabilizando-se
pelo inteiro teor dessas informagdes.

Rol de Responsaveis {Liguidante) contendo: (Artige 137, | do
RITCEES, aprovacio pela Resolucdo TC n® 261/2013):

« Nome
» Endereco residencial e eletronico
sk - PDF
Boe ROLRES « Inscrigdo no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB
(CPF)
« Data da posse
s Periodo de= gestdo
803 AGOLIQ Ata da Assemmegi Geral Ordlnar'lal ou Extracrdinaria que elegeu POF
ou destituiu o liquidante no exercicio.
Demanstrative da composigdo mensal da remuneragdo paga ao
BO4 DEREML  liguidarte no exarcicio. especificando honorarios, gratificacdes PDF
| edemais vantagsns existentes.
Instrumento normativo gue definiu a remuneragao do Liguidante,
B0S INREML inclusivz das vantzgens agregada a mesma. S
Copia da Ata ds= Assembleia Geral que deliberou sobre as
B06 | AGOCON  ©ontas co Liquidanie e votou as demonstragcdes financeiras do PDE
exercicio
(arl. 213 da Lai 6.404/76).
807 TVDCA| Termo de verificacZo das disponibilidades em caixa ao final do POE
| exercicio
2 PDF
BO8 TVDISP | Termo de venﬁcuc .O de disponibilidades bancarias, na forma do .
| Anexe 23 desta insirugao normativa. XLS/ODF
| Extratos bancarics relztivos ao més de encerramento do
B09 EXTBAN exarcicio (inclusive das contas com saldo bancario zerado no PDF
_ |exercicie). |
Balangc Patrimonial do exercicio, com a indicagao dos saldos
=]
810 | BALPAT | do exercicio anterior. (Arigo 210, inciso Ill da Lei 6.404/76). i
! Demenstracao do Resultado do Exercicio, com a indicacédo
B11 DEMRES | dos saidos do exercicio anterior.(Arigo 210, incise Il da Lei PDF
| 6.404/76).
Demeonstragao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, com a
B12 DELPAC | indicaczée dos saldos do exercicio anterior. (Inciso Il do artigo 176 PDF
ca Lei 6.4D4/76).
— - - T
Bi3 DEMUBL Demonstragao das Mutagdes do Patriménio Liquido”, com a G

indicacas dos saldos do exercicio anterior, no caso de

]
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emp €323 em situac Ao de “Estatal dependente” (Artigo 210, inciso
| Il da Lel 5.404/76 e A3 da Resolugio CFC 1437/13).

B14

NEXDEM

I
I
| Notas Explicatifas as Demonstragoes Financeiras,
! devidameante assinada pelo Contador e Liguidante, contendo as
| informagdes que comberem a situacdo da empresa (§ 4° inciso 1V

B15

BALVER

_|_ oo §8%do artigo 176 & Artigo 210, inciso Ill da Lei 6.404/76).

PDF

,Balancete de Vermcacéo (analitico) gque deu origem ao
| encerramento das Demonstragbes Financeiras do exercicio,
ainda com o saldo das contas de resultado.

POF

B16

RELGES

Relattric de gestao contendo os atos e operagoes, praticados
pele Liguidante, durante o exercicio, para a extingdo da
empresa.

PDF

B17

PARAUD

Parecer dos Auditores Independentes, se houver, sobre o
relatorio de gestac e o exame das Demonstragdes Financeiras
do exercicio social (Inciso |l do artigo 133 da Lei 6.404/76).

PDF

B18

RELIND

Relatério Circunstanciado da Auditoria Independente, se
houvar contrato para esie servico no exercicio.

POF

B19

PARCOF

Parecer do Conselho Fiscal sobre o relatério anual da
Adminstracdo e o exame das Demonstragbes Financeiras do
exarcicio social (inciso 1V do artigo 133 da Lei 6.404/76).

B20

INVPAT

PDF

Inventério f:suco dos bens patrimoniais (moveis, imoveis &
intang veis), detallhado por conta contabil, contendo: data de
aqumiuéi-:. descricio do bem, quantidade valor e saldo
totalizade ae final do exercicio

B21

DEINCP

POF

Demenstrative das incorporagdes de bens patrimoniais
(moveis e imdveis) ocarridas no periodo, detalhado por conta
coniatil, data de aquisigao, descri(;.ao do bem, quantidade, valor
e saldo total‘zad ao final do exercicio,

POF

B22

DEBXPT

Demonstrativo das baixas de bens patrimoniais (moveis e
imoéveis), ocorridas no exercicio, detalhado por conta contabil,
cate de aquisicdo, descricdo do bem, quantidade, valor e saldo
totalizado.

PDF

B23

DEDIPT

Demonstrativo das divergéncias - Patriménio (caso o saldo
do inventario fisico do sistema patrimonial, seja diferente do

| saldo contabil, ao final do exercicio).

PDF

B24

INVALM

| Inventario dos bens em almoxarifado, casc exista, detalhado

por conta contabil contendo: data de aquisigdo, descrigdo do
bem cquantidade v2lor e saldo totalizado ao final do exercicio.

PDF

B25

DENALM

B26

DBXALM

Demonstrative c¢as entradas de bens em almoxarifado,
ocorridas no periodo, detalhado por conta contabil, data de
| aguisicic. descrczo do bem, quantidade, wvalor e saldo

PDF

_:_1:;1aliz_a_lj-;> ao final do exercicio.

Demonstrativo das saidas de bens em almoxarifado,
ocorridas no exerccio, detalhado por conta contabil, data de
aguisicdo, descricao do bem, quantidade, valor e saldo
totalizado.

PDF

B27

DDALM

| Demonstrativo das divergéncias - almoxarifado (caso o
salde do inventario do sistema de almoxarifado, seja diferente
| do saldo contébil, zo final do exercicio).

PDF

B28

FOLRGP

| Fesumo anual dz ‘olha de pagamento de seus servidores, do
exercicio financeiro, a gque se refere a prestacdo de contas,
vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS),
| contendo  as verbas remuneratdrias e indenizatdrias, as
| obrigezdes patronzis, bem como os descontos a titulo de
| contribuicdes previdenciarias, tributos e demais rubricas.

PDF

TR

L

‘empresa  tiver sido baixad
| compatente):

| €) No exercicio que for ﬂnaluacga a liquidagdo (quando a
m&o wg%stm:

gs

Co1

MENSAG

N'enqz:gem de er *1mmnamento assinada pelo Liquidante da

| enticade, conten sumario da documentacdo acostada,
declarando que = -'eserwta. perante o Tribunal de Contas, em
midia eletrénica =5 pecas e documentos de sua prestacdo de

NIRRT L R . B0 0 B I

POF
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contas, responzaoilizando-se pelo inteiro teor dessas
|_informagdbes.

Ccoz

ROLRES

Ral de Responsavels (Liquidante) contendo: (Artigo 137, | do
RITCEES, apravadc pela Resolugdo TC n® 261/2013):

s Nome

s Endereco residencial e eletrénico

s |Inscriggo no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB

(CPF)
s Datada posse
s Periode d= gesido

PDF

co3

ATAENC

| Copia da Ata dz ~Assembleia-Geral cu Certidao de Sentenga,

| cue tiver homologado o encerramento da liquidagéo, com prova
de arguivamente no orgao de registro. (Art. 210, inciso IX da Lei
6.404/76).

POF

Co4

PBATAE

| Cépia da publicaczo da Ata da Assembleia Geral que deliberou
¢ encerramento da liquidagao.(Inciso IX do art. 210 da Lei 6.404/76).

PDF

Ccos

AGOENC

Copia da Ata da Assembleia-Geral, gue tiver deliberado sobre a
aprovacao das "Demonstragbes Financeiras de Encerramento’.
(Art. 210, incisos VIl = art. 216 da Lei 6.404/76).

PDF

Cos6

BALENC

Balango Patrimonial de Encerramento, demonstrando os
saldo zerados no exercicio, com a indicagdo dos saldos do
exercicio antenor. A, 210, inciso IV da Lei 6.404/76)

PDF

co7

DEMENC

Demonstragao do Resultado de Encerramento,
demonstrando os <aldos zerados no Exercicio, com a indicagéo
dos saldos do exercicio anterior. (Artigo 210, inciso IV da Lei
6.404/76).

cos

NEXENC

PDF

Notas Explicativas as Demonstragées Financeiras de
encerramento, cuando houver.

PDF

cos

TVDENC

Termo ds Verificacao das Disponibilidades Financeiras (Caixa e
Banco), existentes na data de encerramento da Liquidagéo. (Art,
210, inciso IV da Lei 6.404/76).

PDF

C10

EXTENC

Extretos bancarics relativos & data do encerramento da
Liguidagéo.

PDF

C11

TRDISP

Comprovante de transferéncia ac Acionista do saldo
remanescente das disponibilidades (caixa ou banco) ao final do
processo de liquidacao (Art. 210, inciso IV da Lei 6.404/76).

PDF

c12

BXCNPJ

Comprovante de inscricao e de situacdo cadastral, constando a
| "Baixa do CNPJ “da empresa (Art. 210, inciso IV da Lei 6.404/76).

PDF

C13

CERTFD

Certiddo conjuniz negativa dos tributos federais emitida pela
Secretara da Receita Fedaral. (Art. 210, inciso IV da Lei 6.404/76).

Ci14

TRATIV

PDF

Comprovante da transferéncia do ativo patrimonial (bens e
diretos) ao Governo estadual ou municipal ou no caso de
Funcagdes a quern dispuser o Estatuto. (Art. 210, inciso IV da Lei
6.404/76).

POF

C15

TRPASS

Documerito comprovando a transferéncia do passivo (acbes
| judiciais pendentes e outras) ao Governo Municipal ou Estadual

ou no caso de FundacCes a quem dispuser o Estatuto. (Arn. 210,
inciso |V da Lei 6.404/76).

PDF

C16

CEREXT

Certidao  especifica, emitida pelo o6rgdo de registro,
comprovando que a empresa arquivou a Ata da Assembleia
Gerzl gque delibercu sobre o término do processo de liquidagdo
e consigerou extinia a empresa ou “Certiddo Web onde conste
situagdo “extinta’ (Arl. 216 §1° da Lei 6.404/76).

c17

FOLRGP

PDF

Resumo anual dza folha de pagamento de seus servidores, do
| exercicio financeiro, a que se refere a prestacdo de contas,
I wvinculades ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS),

contendo as verbas remuneratérias e indenizatérias, as
| obrigacdes patronais, bem como os descontos a titulo
| de cortribuicdes previdencidrias, tributos e demais rubricas.

(") In IN n° TC 028/2013, alterada pela 1N n° 33, do TCEES, apud ANEX0-08.
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