
SECRETARIA
REQUISITANTE

Encaminhar o contrato
assinado e a portaria de

fiscal ao servidor
designado

01. FLUXOGRAMA PARA PROCEDIMENTO DE ADESÃO À ARP

Ordenar o serviço ou
autorizar o

fornecimento

DFD
ETP 
Indicação da
dotação
orçamentária
ARP assinada
Edital de origem
Cópia das
Públicações no
jornal e/ou veículo
de imprensa oficial
Ofícios enviados ao
órgão gerenciador
e ao fornecedor
Juntada da
anuência do orgão
gerenciador e do
fornecedor
Juntada das
Certidões que
atestam a
regularidade fiscal

COMPRAS
Quadro
comparativo 
Justificativa de
preço
Atestar a
vantajosidade

PREFEITO

SE REPROVADO 
retorna para Secretaria a

Decisão

SE APROVADO

PROCURADORIA

SE APROVADO

SE REPROVADO 
retorna para Secretaria

Requisitante para
saneamentos necessários

Emitir parecer jurídico
(lembrando que se for

adesão interna não será
necessário análise da

PROGER)

COMPRAS

Elaborar o aviso de adesão e encaminhar
para publicação
Elaborar a publicação do resumo do
contrato e encaminhar para a publicação

CONTABILIDADE

Empenhar

SECRETARIA
REQUISITANTE

AUTORIZADO

CONTRATOS

Elaborar contrato
 Conferir certidões 

Autorizar o 
procedimento

AUTORIZADO

SE AUTORIZADO

NÃO AUTORIZADO
retorna para Secretaria

Requisitante 

CONTRATOS

Gerar código CudadES
Encaminhar o contrato para assinatura 
Cadastrar contrato no sistema de gestão e  
no PNCP. 
Publicar o aviso de adesão
Publicar o resumo do contrato


