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FIM

AUTORIZADO
?

Lança a
avaliação no
sistema
Lançar a Nota
de Empenho e
Avaliação no
PNCP

CONTABILIDADE

Lançar a Contratação no
Sistema 
Analisar as Propostas
Responder o Chat
Printar todas as
propostas para
encaminhar à Secretaria

SETOR DE COMPRAS

Preencher o modelo de
DFD específico do
Decreto com todas as
informações
Abrir o processo no E-
Docs
Pedido de Compras no
sistema de gestão
Solicitar a dotação
orçamentária no valor
total do Programa

 
Autorizar o

procedimento

ORDENADOR DE
DESPESA

SECRETARIA REQUISITANTE

SIM

ARQUIVAR

SETOR DE COMPRAS

Emite Relatório de
Prestação de Serviço
com Ateste do Serviço
e solicita a NF
Realiza a Avaliação do
Serviço Prestado
conforme modelo do
Decreto

FORNECEDOR

Prestar o
Serviço

INÍCIO
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Empenhar

NÃO

SECRETARIA
REQUISITANTE 

Emitir
Autorização
de Empenho
apenas no
valor da
proposta
vencedora

SECRETARIA
REQUISITANTE

(SE UG) ou SETOR
DE COMPRAS

Emitir
Autorização de
Fornecimento

SECRETARIA
REQUISITANTE 

(FISCAL DO CONTRATO)

Liquida a AF
Realiza o
Pagamento
Junta o
comprovante de
pagamento no
Edocs

FINANÇAS

SECRETARIA
REQUISITANTE

Analisar as
Propostas
Indicar a
Seleção do
Fornecedor
conforme as
necessidades

SETOR DE
COMPRAS

Analisar a
documentação
de Habilitação
(SICAF)
Selecionar o
Fornecedor no
sistema
Gerar o contrato
e lançar no
PNCP (pela
Plataforma) e
lançar ambos no
Edocs

Em caso de opção
diversa do menor
preço, apresentar

Justificativa

Analisar a
possibilidade/viabil
idade da
Contratação via
Contrata+Brasil

SETOR DE COMPRAS

Em caso de
impossibilidade/inviabi
lidade da contratação

pelo Programa,
devolver à Secretária

SETOR DE COMPRAS
Cadastrar o procedimento de
inexigibilidade no sistema de
gestão com o número do ato
de contratação direta do
Programa;
Gerar Código no CidadES;
Fazer o termo de Ratificação
da Inexigibilidade incluindo o
ID da Contratação no PNCP
Publicar ratificação no
Transparência e Diário
Oficial;
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